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Introduccion

Para incrementar el valor de la informacion estadistica y potenciar su uso en la toma de decisiones en
politica publica, por parte de la academia, el sector privado y la sociedad, es relevante fortalecer los
procesos de documentacion metodoldgica en el Sistema Estadistico Nacional (SEN). Para tal fin se han
desarrollado iniciativas internacionales impulsadas por el Banco Mundial y la Organizacién para la
Cooperaciéon y el Desarrollo Econdémico (OECD), como: el Archivo Nacional de Datos (ANDA) y los
estandares empleados para la documentacién y la difusion de metadatos y microdatos, como el Data
Documentation Initiative (DDI), el Dublin Core (DC) y el Statistical Data and Metadata Exchange (SDMX),
que se enmarcan en el Programa Acelerado de Datos (PAD).

Estas iniciativas facilitan la aplicacion de las mejores practicas y los estandares internacionales sobre
documentacion y difusién de metadatos y microdatos para fortalecer y estandarizar la documentacién,
la preservacién y la difusion de los metadatos asociados a una operacién estadistica. Ademas, estas son
complementadas con el Plan Estadistico Nacional 2017 — 2022 y la Norma Técnica de la Calidad del
Proceso Estadistico (NTCPE 1000:2017), que establecen y promueven acciones referentes a la
implementacién de lineamientos y estandares definidos por el DANE y demas referentes metodolégicos
internacionales, de tal forma que se generen resultados coherentes y comparables a nivel nacional e
internacional.

Bajo este escenario, el DANE como ente coordinador y regulador del SEN encargado de dar lineamientos
en materia de produccién y difusién, elaboré la Guia para la implementacion de los estandares Data
Documentation Initiative (DDI) y Dublin Core (DCMI), con el fin de presentar los pasos a seguir para
documentar encuestas, censos y operaciones estadisticas basadas en registros administrativos.
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1. El software Nesstar Publisher y los estandares estadisticos:
Data Documentation Initiative (DDI) y Dublin Core (DC)

El DANE consciente de la necesidad de brindar a los usuarios mayor claridad, y confianza técnica y en
cumplimiento de los principios de Transparencia y Accesibilidad en el proceso de las operaciones
estadisticas que se desarrollan en el SEN, se vincula en el 2008 a la iniciativa internacional Programa
Acelerado de Datos (PAD), cuyo propodsito ha sido documentar, difundir y preservar microdatos de
operaciones estadisticas, conforme a estandares y practicas internacionales, asi como brindar pardametros
para la presentacion de los documentos técnicos y metodoldgicos utilizados por cada operacién
estadistica.

El PAD fue lanzado en 2006 como recomendacién del Plan de Accion para Estadisticas de Marrakech
MAPS. Fue concebido como instrumento de fortalecimiento de las estadisticas empleadas para dar
seguimiento a los Objetivos de Desarrollo del Milenio, hoy Objetivos de Desarrollo Sostenibles (ODS), asi
como para fortalecer la produccion estadistica y el desarrollo y la implementacion de programas de
divulgacion y promociéon. Ademas, se ha centrado en apoyar la implementacion de las mejores practicas
y las normas internacionales aprovechando la labor realizada por la Red Internacional de Encuestas a
Hogares (IHSN - International Household Survey Network) y armonizar tanto las practicas de recopilacién
como el andlisis de datos en aras de promover la comparabilidad de la informacion estadistica.

Figura 1. Usos de los estandares estadisticos DDI y DC

NESSTAR PUBLISHER .
(software para la documentacion)

Q
©
©
c 3
z . =2 =
Estandar DDI Estandar DC o=
= u
Descripcion de | ° 2
escripcion de la incié i
”P > 12 Descripcién de las variables Material de referencia = A
operacién estadistica de la base de datos (Manuales, documentos de o
(Metodologia de la (Diccionario de datos, formulario, dis,eﬁo etc) <"E
investigacion) manual de diligenciamiento) T _

Fuente: DANE

Para su implementacion en operaciones estadisticas por censo, por muestreo y a partir de registros
administrativos, se adaptaron como estandares de documentacién el Data Documentation Initiative (DDI)
y el Dublin Core (DC), cuya aplicacion requiere de la utilizacién del software especializado de uso libre
Nesstar Publisher y cuyos resultados son visibles a través de un portal centralizado denominado Archivo
Nacional de Datos (ANDA).
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1.1 Nesstar Publisher

Es el software editor para la documentacion de los metadatos y los microdatos para su publicacion en el
ANDA'; funciona como plantilla para la documentacién que cumple con los estandares DDl y DC. Es un
software libre y gratuito para la creacion de metadatos.

Los metadatos proporcionan un puente entre los productores de datos y sus usuarios, pues transmiten
informacion que es esencial para el analisis secundario y facilitan la interpretacion de los resultados.

1.2 Data Documentation Initiative (DDI)

La iniciativa de documentacion de datos se origina en 1995 como un esfuerzo internacional para
establecer un estandar basado en lenguaje XML, cuyo propésito es la documentacion de los metadatos
y los microdatos. Proporciona un instrumento simple para registrar y comunicar todas las caracteristicas
sobresalientes de los mismos.

La plantilla IHSN_1.6_es_aj_20160301 de la Red Internacional de Encuestas de Hogares, estandarizada de
acuerdo con el estandar DDI, se utiliza para documentar encuestas, censos y operaciones estadisticas
basadas en registros administrativos.

Una vez configurada la plantilla en el software Nesstar Publisher, el usuario puede realizar: la
documentacion de la descripcion del documento, la descripcion de la operacion estadistica y el cargue
de la base de datos.

1.3 Dublin Core (DC)

La plantilla IHSN_1.5_ del estandar Dublin Core (DC) se utiliza para documentar material relacionado
como manuales, guias, instructivos y demas documentos o reportes generados durante el desarrollo de
la operacion estadistica.

Una vez configurada la plantilla del Nesstar Publisher, el usuario puede realizar el enlace y la
documentacion de metodologias, fichas metodoldgicas, cuestionarios y otros documentos que el usuario
considere de importancia para la operacién estadistica.

Para incluir la documentacion en cada uno de los campos, la herramienta proporciona una descripcion
del elemento, como ejemplo de lo que se puede incluir en el campo correspondiente.

1 Para mas informacion: http://formularios.dane.gov.co/Anda 4 1/index.php/home
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1.4  Ventajas del uso de los estandares estadisticos DDl y DC

Permiten el uso de un vocabulario estandar para documentar los datos de la investigacién y conducen
a la coherencia y a la interoperabilidad.

Estan disefiados para que los datos de la operacion estadistica sean comprensibles de forma
independiente.

Proporcionan una estructura estandar para todos los metadatos que acompaian a un conjunto de
datos y ayuda a los usuarios y analistas de datos a interpretar su contenido.

Promueven la interoperabilidad entre los sistemas de informacion y de los procedimientos a los que
estos dan soporte, lo que facilita el intercambio de datos y metadatos.

Es un estandar abierto y no propietario por lo que cualquiera puede usarlo. Puede servir como una
base para los catalogos de datos, ya que proporciona una estructura estandar para la busqueda en el
estudio y los niveles variables para los usuarios.

Permiten la reutilizacion de metadatos: "introduzca una vez, use a menudo" significa que puede
reutilizar metadatos durante el curso del ciclo de vida de los datos para evitar la duplicidad de
esfuerzos.
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2. Proceso de documentacion
Para iniciar el proceso de documentacion es importante contar con los siguientes elementos:
e Identificacion de actores.
¢ Informacion para el proceso de documentacion:

- La metodologia de la operacion estadistica.
- El cuestionario de preguntas o el registro en el que se basa la operacion estadistica.

- El material de referencia empleado para complementar la informacién consignada en el metadato:
manuales, guias o instructivos.

A continuaciéon, se describen cada uno de los elementos que intervienen en el proceso de
documentacion.

a) ldentificacion de actores

En el proceso de documentacion de metadatos interviene el coordinador y tematico responsables de
la operacion estadistica y que tienen el conocimiento y la responsabilidad sobre el proceso estadistico.
Un actualizador responsable de verificar la informacion documentada en el Nesstar Publisher y el
responsable de realizar la publicacion en el Archivo Nacional de Datos (ANDA).

b) Informacion para el proceso de documentacion

Metodologia

Debe comprender los procedimientos y las técnicas estadisticas para el disefio de la obtencion de los
datos y el analisis de estos, asi como, la interpretacion y la representacion de los resultados en forma
apropiada.

Bases de datos

Se debe contar con la siguiente informacién:
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Bases de datos: conjunto o coleccién de datos interrelacionados entre si, que se utilizan para la obtencién
de informacién de acuerdo con el contexto de estos y que son almacenados sistematicamente para su
posterior uso, Contiene las variables y los registros de una operacion estadistica. En aras de asegurar
la confidencialidad de las fuentes debe surtirse un proceso de anonimizacién de las bases de datos?
previo a su difusion a través del ANDA.

Diccionario de datos: contiene informacidn de la base de datos que puede ser el nombre de la tabla
o el archivo de donde viene la variable, el nombre del campo, la descripcién del campo, el tipo y la
medida del dato y la longitud del campo.

Material de referencia

Corresponde a aquellos documentos que hacen parte del diseiio de la operacion estadistica o aquellos
gue complementan la informacién contenida en el metadato. Entre estos se incluyen:

Manual de diligenciamiento: contiene la descripcion de cada una de las preguntas del formulario y
lo que debe contestarse en cada una de ellas, lo cual permite la documentacion de las variables que
haran parte de la base de datos de la operacion estadistica.

Manual de validacién y consistencia: contiene informacién de la base de datos como el nombre de
la tabla o archivo de donde viene la variable, el nombre del campo, la descripcion del campo, el tipo
de dato, la longitud del campo y adicionalmente, las reglas de validacion y consistencia de la base
de datos.

Adicionalmente:
- Ficha metodoldgica

- Cuestionario
- Presentaciones.

2 Para més informacion:

http://www.sen.gov.co/files/ReqgistrosAdministrativos/Gu%C3%ADa para la_anonimizaci%C3%B3n de bases de datos.pdf

10
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c¢) Herramientas de Gestion de Microdatos

Para iniciar el proceso de documentacion, se requiere descargar’ las siguientes herramientas de gestion
de microdatos:

e Plantilla DDI para censos y encuestas por muestreo: IHSN_1.6_es_aj.NesstarTemplate.
e Plantilla DDI para uso estadistico de registros administrativos:
IHSN_1.6_es_aj_RRAA.NesstarTemplate.

e Plantilla Dublin Core para censos, encuestas por muestreo y uso estadistico de registros
administrativos: IHSN_1.5_es.NesstarRDTemplate.

e El software Nesstar Publisher a través del que se desarrolla la documentacion.

Este es el proceso de documentacion en el software Nesstar Publisher:

- Se clasifica la informaciéon a documentar.

- Instalar el Nesstar Publisher e incorporar las plantillas dando clic sobre el administrador de plantillas
identificado con la letra T, se despliegan dos opciones de plantillas:

1. Plantillas de operacién estadistica.
2. Plantillas de descripcién de los materiales de referencia.

k¥ Messtar Publisherw4.0.9 - [Mis Proyectos]

File Edit Docurmentacidn ‘Variables Datos  Publicando  Herramientas  Help

T &
Proyyectos: \ Shrir el Administradar de F'Iantillas...l
| _.... Mis Provectos # | Ei Mis Proyectos

En la opcidn plantillas de operaciones estadisticas se puede seleccionar: la plantilla
IHSN_1.6_es_aj.NesstarTemplate que se usa para documentar operaciones estadisticas por censos

3 Estas herramientas se encuentran disponibles en la pagina del ANDA: http://andacna.dane.gov.co/index.php/herramientas

11
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0 encuestas por muestreo, o la plantilla DDI para uso estadistico de registros administrativos
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IHSN_1.6_es_aj_RRAA.NesstarTemplate.

Se activa la plantilla, después de importada seleccionando la opcion Usar, debe aparecer un visto

bueno sombreado.

En la opcién plantillas de descripcién de los materiales de referencia se selecciona e importa la

plantilla IHSN_1.5_es.

Para finalizar se selecciona Cerrar.

File Edit
g &

Provectos:

Documentacian

*» Messtar Publisher v4.0.9 - [Mis Proyectos]

Wariahles Datos

& T

=B

E|---- Mis Proyectos

GEIH_MD_2015ajust
GEIH_Abril
ICCP_2015_2016_2017_2018

Muevo Estudio 1

M) Descripcién del Documento

M) Descripoidn de la operacidn estadi
([ Bases de Datos

3 Grupos de Yariables

(21 Materiales de Referencia Exberno:

Publicando

Spanish

4

P
=]

Herrarientas  Help

T @

File Information

L

¥ Administrador de Plantilla

Plantillas:

[E)-+(Z] Plantilas de Operaciones Estadisticas
[£] Default

Iser Template

@ IHSM_1.6_es_aj_ 20160301

[:| Plantillas de Descripcidn de los Materiales de Referencia

Usar

Muewva...

Editar...

Eliminar

con el esténdar DDI.

administrativos.

Plantilla de la BRed Internacional de
Encuestas de Hogares estandarizada de acuerdo

Se utiliza para

documentar encusstas, Censos ¥ operaciones
estadisticas basadas en registros

QL

Duplicar
Impartar. ..
Expartar...
Descripcidn:
Tomihre: o Cerrar
IHSN_1.6_es_aj_z20160301
Version: =
1.6
Descripciom:

12
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¥ Messtar Publisher w408

File Edit Documentacion  ‘ariables  Datos

Proyectos:

E|---- Mis Proyectos

[E] GEIH_MD_2015ajust

GEIH_Abril

Mueva Estudio 1

1) Descripcion del Documento

1) Descripoion de la operacidn estadi
[_] Bases de Datos

(21 Grupas de Variables

i..[Z] Materiales de Referencia Externos

Publicando  Herramientas  Help

=a B E 4 BEE & T |sash AR - AR

¥ Administrador de Plantilla

Plantillas:

[=--[Z] Plantilas de Operaciones Estadisticas
Lo @ Default

[£] user Template

W IHSN_1.6_es_aj 20160301

=t (21 Plantillas de Descripeion de los Materiales de Referencia
: Default

B
@ User Template
a <

Descripcidn:

Nomhre:

IHSN_1.5_es

Version:

1.5

Descripcion:

Plantilla genérica de la base de Dublin para
describir docwrentos, programas ¥ obros
materiales.

Cerrar

Se selecciona el idioma con las opciones File y luego Language, spanish.

¥ Messtar Publisher w4.0.9

File Edit Documentacidn “ariables

Datas

Agregar Muewo Estudio
ortar Estudio..,

portar Moltiples Operaciones Estadisticas...

ardar

ardar cormao..,

Cerrar

Cerrar Todo

Export Dataset(s)...

Preferencias...

Language

E:it

Publicanda  Herrarmientas Help
|+ - @ o4
Chrl+I
Ctrl+35
cidn del Archivo
le has not been saved yet.
Shift+Ctrl +E
Arabic
Chinese
English
French
Portuguese
Russian
IT Spanish

Se configura el idioma del proyecto.
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¥ Messtar Publisherw4.0.9

File Edit Docurmentacidn  “Mariables  Datos  Publicando Herramientas  Help
g & T | Spanish -

Proyectos; 1

El---- Mis Provectos

File Information

H o o -
e GEIH_Abril = Canfiguracidn de Idiormas del Proyecto @
SJ-[E4 MWuevo Estudio 1
= - o E Idioma por Defecto:
[+ 21 Descripridn del Documento
[ ] Descripcidn de la operacidn estadi| = [5F"3"'i5h ']
... Bases de Datos glwepian -
: amali
([ srupos de Variables + +
(L3 materiales de Referencia Externo: Sudanese
Swahili
Swedish
Tagalog

Luego se realiza la documentacién de las siguientes secciones: descripcion del documento,
descripcion de la operacion estadistica, base de datos y material de referencia.

2.1 Descripcion del documento

Es importante proveer en el metadato la informacidn sobre las personas y las entidades que intervinieron
en la operacién estadistica y en el proceso de documentacion.

Grafica 1. Descripcion del documento

[ Nesstar Publisher v4.0.9 - MTI 2016 Nesstar - [Mis Proyectos] S pr— - 1 - 1 ENETX
File Edit Documentacion Varigbles Datos Publicande Herramientas Help
=h T | spanish A @
Proyectos: 1
[=! Mis Proyectos dela
= — 7 Abreviadiin
=R il5 | Descripdidn del Documento|

Maria del Piar Gomez Arciniegas

Liiana Castafieda Pardo

mpgomeza@dane.gov.co
lcastanedap@dane. gov.co
Rafzel Humberto Zorro Cubides rhzorroc@dane. gov.co

Direccidn de Regulacddn, Planeacion, Estan N Coordinador Reguladidn
Fecha de documentacién

Direccidn de Metodologia y Produccidn Estadistica - DIMF Documentador DIMPE
Versién

Direccion de Regulacidn, Planeadidn, Estandarizacidn y N Actualizador DIRPEN

R Identificador dnico Marly Johanna Téllez Lépez mitellezl@dane.gov.co Direccidn de Informacion, Mercadeo y Cultura Estadistica Verficador DIMCE
{21 Desaripdion de Ja operacion estadistica
() Bases de Datos
i =
(22 Grupos de Varizbles Fecha de

[Z) Materizles de Referenda Extemas Year Month Day
2017 4 0 [
Versié

Wersion 1( 10 de abri de 2017)

Identificador dnico

COL-DANE-MTI-2016

Fuente: DANE.
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La seccion esta compuesta por los siguientes campos:

Responsables de la documentacion: contiene el nombre, la afiliacion y el rol de los individuos y las
organizaciones involucradas en la creacién de la documentacién de la operacién estadistica (no son

necesariamente los productores).

Grafica 2. Responsables de la documentacién

¥ Nesstar Publisher v4.0.8 - MTI 2016.Nesstar - [Mis Proyectos]
File Edit Documentacion Variables Datos Publicando Herramientas Help

=3 T  spanish - &

Rl

Proyectos:

Direccidn de Metodologia y Produccidn Estadistica - DIMF Documentador DIVPE
Direcci6n de Regulacion, Planeacién, Estandarizacién y N Actualizador DIRPEN
Direccién de Informacién, Mercadeo y Cultura Estadistica Verficador DIMCE

ble(s) de la documer o
[E]" Fecha de documentacion Liiana Castafieda Parda |castanedap @dane.gov.co
Rafael Humberto Zorro Cubides rhzorroc@dane.gov.co

Marly Johanna Téllez Lopez mitelledl@dane.gov.co

Descripcién del elemento
Documentar el nombre, afiiacion v rel de la(s) persona(s) u erganizacién(es) involucrado(s) en | creacin del metadato de la operaddn estadistica,

Fuente: DANE.

Fecha de documentacién: corresponde a la fecha en que fue elaborada la documentacion de la
operacion estadistica. Esta casilla debe ser actualizada cada vez que el documento es revisado y

modificado.

Grafica 3. Fecha de documentacion

"> Nesstar Publisher v4.0.9 - MTI 2016.Nesstar - [Mis Proyectos]
File Edit Documentacion Variables Dates Publicando Herramientas Help

o T | spanish - 4
Proyectos: !
=-{B) Mis Proyectos Fecha de documentacién
B MIT[ zms. . Year Month Day
(41 4 Descripcién del Documento 017 * 2
de la documer

Descripcin del elemento:
By’ version Ingresar la fecha en que se elabora el metadato de la operadién estadistica, Esta casila debe actualizarse cada vez que el metadato se revisa.
- J2@)" dentficador trico
7Y Descripcién de la operadién estadistica
(L) Bases de Datos
(3 Grupos de Variables
([ Materiales de Referencia Externos

Fuente: DANE.

Version: esta opcion permite identificar la version del documento y describir los cambios relevantes que

contiene la nueva version.
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Ejemplo:

Version 1 (enero de 2017).

Version 2 (febrero de 2017).

Esta version reemplaza la Version 1 (enero de 2017) ya que incluye una descripcién mas detallada de la

muestra.

Grafica 4. Campo Version

"» Messtar Publisher v40. - MTI 2016.Nesstar - [Mis Proyectos] . - =
Flle Edit Documentacion Variables Datos Publicando Herramientas Help
=8 T spanish - &
Proyectos: ‘
-5 Mis Proyectos Version
e-E M 2016

Versién 1 10 de abril de 2017)

=14 Desaipaén del Documenta

de Ia docume| DESCRGaN del dementa:

' Fecha de documentacién Especificar |2 versidn de I documentacidnmetadato. Indigue los cambios relevantes incorporados en la nueva versidn.
~el Ejemplo:
)" Identificador irica Versién 2 (15 de agasto de 2013). Esta versién reamplaza la Versign 1 (23 de mayo de 2012). Induye una descripeién més detallada de la muestra,

- 14) Desripdén de la operacion estadistica
-2 Bases de Datos

-2 Grupos de Variables
&[] Materiales de Referencia Externos

Fuente: DANE.

Identificador tnico: corresponde al cddigo Unico de identificacidon del metadato, el cual puede ser
numérico o alfanumeérico.

Usa el esquema pais-productor-operacion estadistica-afio, donde:

e Pais: corresponde a la abreviacion de 3 letras tipo ISO.

e Productor: corresponde a la sigla de la entidad productora.

e Operacion estadistica: corresponde a la sigla de la operacion.
e Afo: corresponde al afo en el que realizé el documento.

Grafica 5. Identificador Unico
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[% Nesstar Publisher v4.0.3 - MT1 2016.Nesstar - [Mis Proyectas] -—-- — - = [ eq
File Edit Documentacion Variables Datos Publicande Herramientss Help
=i T | spanish - &
Pruyes: "
- [B) Mis Prayectos l Identificador Gnico ]
E @ ML 2018 COLDANFMTT o0 1E

- 121 Descripeidn del Documento
de I docume| DEscringien del elemento:

" Fecha de documentacién Definir un identificador numérico o alfanumérico tnico para el metadato. £l campo del identficador sdlo debe contener letras, ndmeros, guiones al medio () y puntos ().
El" version
{5 W 1entificador dinico

1) Descripeidn de la operacién estadistica

Usar el siquiente esquema: Pais-Productor-Operaddn estadistica-Afio, donde:

- Pais: abreviacion de 3 letras tipo 150,
- Productor: abreviaddn de la agencia productora.

-[10 Bases de Datos - Operadidn estadistica: abreviacién que identifica la operacién estadistica.
(2 Grupos de Variables - Afio: ao al que corresponde la informacion documentada en el metadato (afio del periodo de referenda).
([0 Materiales de Referendia Externos e

jemplos:
COL-DANE-GETH-2012
COL-Profamilia-ENDS-2010
COL-ICBF-ENSIN-20 10

Fuente: DANE.

2.2 Descripcion de la operacion estadistica

Esta seccidon contiene doce campos relacionados con la informacion general de la operacion estadistica
como: identificacion, descripcion general, cobertura tematica, cobertura geografica, productores y
auspiciadores, muestreo recoleccion de datos, procesamiento de datos, analisis evaluacién, Acceso a la
base de datos, notas legales y derechos de autor y contactos.

Grafica 6. Descripcion de la operacion estadistica

¥ Nesstar Publisher vA0.9 - [Mis Proyectos] - S
File Edit Documentacién Variables Datos Publicando Herramientas Help
T @
Proyecos: ‘
=) Mis Proyectos _$ Mis Proyectos
-] MT1 2016
2 ;
f’_l*. Descripcign de la operacion esh‘ B

(0 1dentificacién

(£ Descripdidn general

[ cobertura temética

(L Cobertura geografica

(23 Productores y auspiciadores|
(412 Muestreo

(1 Recoleccién de datos

(L3 Procesamiento de datos
(4100 Andlisis y evaluacion de los |
(] Accesa ala base de datos

([0 Notas legales y derechos d’

(21 Bases de Datos
-2 Grupos de Varizbles
() Materiales de Referencia Externoy

Fuente: DANE.

IDENTIFICACION

Corresponde a un grupo de campos relacionados con informacién de identificacion de la operacion
estadistica como: titulo, subtitulo, abreviacion, tipo de estudio, titulo traducido e identificador de
operacion estadistica.
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Grafica 7. Identificacion

> Nesstar Publisher v4.09 - MT1 2016.Nesstar - [Mis Proyectos] = ha - —

File Edit Documentacién Variables Datos Publicando Herramientas Help

141 Descripeién del Documento
15+ £ Descripcin de I aperacidn estadistica
[ER=Y:cientificacion

| D Abreviacien

L[ Tino de estudio

[A) Titulo traducide

[A dentficador de la operacidn &
Descripcion general

cuesta de trabato infantl [hhjchs]

child labor module

3 Recolecaén de datos | dentficador de la operacién estadistica
11 Procesamiento de datos \DANE DIMPE-HTL-20 16

oW Y En @ T [ seaen o @
Proyectos: .
o s Médulo de Trabajo Infantl - MTL- GEIH - 2016

]
| (2 Andliss y evaluacion de los resultad)
(2 Acceso alo base de datos
1 (L] Notas legales y derechos de autor
() Contactos
[ Bases de Datos
(X Grupos de Variables
14 (2) Materiales de Referencia Externas

Fuente: DANE.

Titulo: hace referencia al nombre completo de la operacién estadistica,

operacion estadistica y el aiio de ejecucion.

Grafica 8. Titulo

0.9 - MITL 2016, Nezstar - [Miz Prayeetozl  — P

Publicanda  Herramientas  Help

cién  Varisbles
Coow Rl K P @ T [sesnsh =N SR

Proy

=B ™s Provectos
-1 v 2016

)

Banes de Datos
(X2 Grupos de variables
(41 (21 Materiales de Referencia Extemnos

pleto de la encuesta, censo u operacion basada en registros administratives, Induyends el afio de ejecucion. En este campo se debe inclulr 1a abreviacién que identifica la operacicn estadistica en esta

Fuente: DANE.

Subtitulo: corresponde al titulo secundario de la operacidén estadistica. Generalmente la etapa, el

trimestre u otra informacién similar.

incluyendo la sigla de la
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Grafica 9. Subtitulo

E=mpE |

eerperen clet slemerts
Eseribir el titulo secundarie de s operackn estadistica: generainents [a staps, ol irimestre U otra informaddn simiar.

Fuente: DANE.

Abreviacion: corresponde a la sigla o el acrénimo mas utilizado para referirse a la operacién estadistica.
Debe ir en mayuscula y sin el afio.

Grafica 10. Abreviacion

————— ; — = jE=sron—>|

Fuente: DANE.
Tipo de estudio: se selecciona de acuerdo con la tematica y al método de recoleccion o acopio de la

lista desplegable. Si ninguna de las opciones listadas es apropiada, se puede incorporar la categoria
correspondiente con una nueva entrada en el editor.
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Grafica 11. Tipo de estudio

e T Ter]

=]
=
=]
]
@
&
=
B:

=

=

=]
=
=]

Fuente: DANE.

Titulo traducido: se coloca el titulo de la operacién estadistica traducido al inglés. Se sugiere colocar la
primera letra en mayuscula, como, por ejemplo: Sample monthly hotels.

Grafica 12. Titulo traducido

4.0 - MT1 2016, Nesstar E——— —— — — =R
tacién  Variables D Help
& T
Proyectos:
=B M Provectes
- vm 2018 Child labor module
14 I Descripcién del Documenta

estadistica | DESTIDAON del slemento:
Traducr al inglés e titulo de Ia eperacidn estadistica.

-

1) Deseripeién de
(2 Wentficacién
| ()" Titulo

& "
e
[Bf Tituio traducido)

) tdentficadr de ls operaciin e
Descripcién general
aber itica

Fuente: DANE.

Identificador de la operacion estadistica: corresponde al nimero o el texto Unico que identifica la
operacion estadistica. Puede utilizar un nimero de identificacion de su eleccién o la abreviacion de la
entidad (DANE), abreviacion de la dependencia responsable (DIMPE), la de la operacion (GEIH) y la fecha
de la operacion estadistica (2016).
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Grafica 13. Identificador de la operacion estadistica

[> Nezstar Publisher v4.00 - MT1 2016.Nezstar - [Miz Proyectos] o il i " —— - il |

File Edit Documentscién Variables Datos Publicando Herramientas Help
com W b R @ T [ soanen L S
Proyectos: «

—
=8 M5 Provectos |1dentificadar de Ia aperacion estadistica ]

- T 2016
k) Descripeidn del Decuments [DANE-DIMPE-MTT-2015

(22 Descripeién de la operacdn estadisucd | Descripcian del elemento:
- 1dentificacin Defini un nimera, codiga o texto Gnic que identifique |a operacion es tadis tica
()" Titula Se recomienda el siguiente esquemat Productor- bi i , donde:
B subtitie
B Abreviacen ~Productor: abreviacién de la agencia productora
§ - Dependencie respenzable: < spiica, nambre o sbreviacién de |a dependencia dentro de la entidad respanzable de la produccidn de la operacién estadistics. Sino aplica, diigenciar tnicaments lo carrespondisnte a Produflor Operacif
)" Tipo de estudio estadistica-Af
) Titulo traducido - Operacion estadistica; abreviaciin de la opera
s sy e e e e e e e il Pt e e
{41 (2] Descripeion general mplos:
11 () Coberhura temates DANEDIMPE GEIH-2010
‘:I £ cobertura & t Profamilia-ENDS -20 10
121 Cobertura geogréfica 1CBF ENSIN-2010

1[0 Productores y auspiciadores
120 Muestreo
1 (1 Recoleccién de datos
(41 (2 Procesamiento de datos
(2 Andlisis ¥ evaluacién de los resultad|
1 [0 Acceso & la base de datos
(11 (1 Notas legales y derechos de autor
(412 Contactos

--(30) Bases de Datos
(X Grupos de variables

#1--(20 Materiales de Referencia Externos

Fuente: DANE.

DESCRIPCION GENERAL

Corresponde a un grupo de campos donde se relaciona informacion de la operacion estadistica: resumen,
antecedentes de la operacion estadistica, objetivos, marco de referencia, unidades estadisticas y clase de
datos.

Grafica 14. Descripcion general

(¥ Nesstar Publisher val.0.9 - MT1 2016.Nesstar - [Mis Proyectos] L — et i — (= |
File Edi Documentacién Variables Datos Publicando Herramientss Help
= o =l X B @ T | seansh Y
proyectos: «
& M1 2016

Descripadn del Documento El estudlio del trabajo infanti ha adquiride un gran interés para la investigacién socisl, asf como para las institudiones del Estado, que reconoeen la necesidad de profundizar sebre sus causas y consecuencias.,

scrin i s cosrsaon ssadic. | | ece e i abase par llegar a b sstematiaadn de o nformacidn, en a s ol GANE ha cuni un pape rcevante deci aDeclaracn de Cartagena de I sobre Ervadcacion el Tabago fand,en 1997, &n =1
B réanshensin e e Eompr oo & 1o e o et e IS SEAas o ol v

PR Jcscriociin genral En el marco de los compromisos adquiridos en el Acuerdo 83613, celebrado con la Grganizacién Internacional del Trabajo (GIT), y con el Programa del trabajo Infantil (IPEC) |
H )" Resumen @l Plan Nacional para [a Erradicacidn del Trabajo Infantil v Ia Proteccién del Trabajo Juveni, Colombia hace el seguimiento a los \r\d\cador(s ab\er\ldas &n la Encuesta Nacional de Traba]a nfantl EN’V’I) 2001, mediante la

[} Antecedentes de la operacion

"Y' objetivos Jane v

) Marco de referenda ANTECEDENTES DE LA OPERACIGN ESTADISTICA =

)" nidades estadisticas Desde el afio 2001, &l DANE viene realizando la investigacén de trabajo iInfanti, que tiene una mportancia vital para el desarrollo de politica de infancia v adolescendia en el pais. Sin embargo, los temas relacionados con los =
| [ clase de datos ez, ifes y adoloscanizg han oo =xclorados por o DANE desde o décats de oz navenia en diferentes encuesias qus Imbicaren convertos con olr s nsbiucen=s y permiberon o sbrerdzaje de s nshiucin sobre <sia
1) Cobertura tematica temdtica. Un ejemplo de ellos es la encuesta sobre nifiez y adolescencia realizada en 1996, en conjunts con el DNP, Ministerio de Salud, ICBF, DANE con |a colaberacién del Ministerio de Trabajo y la Consejeria de Politiea Social
1.0 Cobertura geografica 12 cual e apicé 2 13.900 hogares et e 1 v saats Facinal 5a ocaran (415 son Ve iR Con rembs de T8 Bhos e eqad, 1aealtanca ol pech i 45ta encuers Inuyd il com T pragunins sosre

e
@1 - () Productores y auspiciadores. ]
2 oo Jobictives

(2 Recolecdién de datos
(2 Procesamiento de datos OBIETIVO GENERAL

(Z Andlisis y evaluacidn de los resultad] | Generar datos cuantitativos sobre las actividades de los nifies, niftas y adelescentes (ncluidas las escolares, las econémicas y las no econdmicas) que permita hacer el seguimiento a los principales indicadores de trabajo infant)

41 (L1 Acceso a la base de datos

() Notas legales y derechos de autor
.- Contactos

(41 (L] Bases de Datos

(L3 Grupos de varisbles

41-(] Materiales de Referencia Externos Para el Mdulo de trabajo infanti se toma la base conceptual de la metadologia de la ENTI 2011, -

de referencia

BASE CONCEPTUAL

Debido a los cambios conceptuales de la Segunda Resolucin sobre las Estadisticas del Trabajo Infantil de la XVIII Conferencia Internacional de Estadisticos del Trabajo (CTET) de 2008 {de aqul en adslante, 11 Resolucién CIET
2008), ze hace necesario actushzar Is forma come se mide e trabajs infant] n el pais. 5 bien los ajustes plant=ados por e3ta resoludn tienen efectos a nivel de los instrumentos de recolectidn y de la metodologia de las -

|unidades estadisticas

La unidad de mugstrec a8 [a Medids de Tamafio, MT, o segmento. La medida de tamafio ¢ segments estd conformada por L pramedo de dlez viviendas las cusles se degan todas, se Indyen tados (os hogares de cada viviehda
v cada persona de cada haga

Ls unidad de observacién son squelios conjuntos de elementos que componen el niverso con Una caracteristica especifics. En este caso la unidad bésica de cbservadén es el hogar.

E— de datos
et por meaveo () )-

Fuente: DANE.

Resumen: esta seccion presenta de forma clara, ordenada y resumida una vision general del alcance, la
importancia y las implicaciones de la operacion estadistica.

Antecedentes de la operacion estadistica y referentes internacionales: se describe el origen, la
evolucién histérica de la operacion estadistica, se sefialan sus principales hitos y las modificaciones mas
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relevantes. Lo anterior resulta de vital importancia para contextualizar a los usuarios sobre el trabajo
adelantado y la experiencia acumulada en la realizacién de la operacién estadistica, lo cual permite construir
una vision comparativa acerca de los cambios metodoldgicos que pueden incidir en la obtencion y el
analisis de sus resultados.

Asimismo, se relacionan los referentes internacionales de la operacion estadistica como es el caso de los
organismos internacionales como ONU, EUROSTAT, institutos nacionales de estadistica reconocidos a nivel
mundial y presenta las principales recomendaciones adoptadas y/o adaptadas. En el caso de nuevas
operaciones, resulta importante contextualizar al usuario sobre el origen de esta, referentes de estudios
que aborden tematicas o que cuenten con caracteristicas similares y presentar las conclusiones mas
relevantes de las pruebas piloto realizadas en el disefio de la operacion estadistica.

Objetivos: se relaciona el objetivo general y los objetivos especificos que se establecieron para la
operacion estadistica y la finalidad del tema de investigacion.

Marco de referencia: esta compuesto por el marco tedrico, el marco conceptual, el marco legal y
aquellos temas que se considere necesario incluir, con la finalidad de contextualizar la operacién
estadistica de la mejor manera posible.

Marco tedrico: contiene un resumen de la revisién realizada a la literatura relacionada con el tema de la
operacion estadistica, describe el estado del arte y los aportes que se realizan en el campo tematico. Este
permite: obtener argumentos necesarios para delimitar el problema de estudio; conocer las teorias que
ayudan a ubicar la tematica; interpretar mejor los resultados que se obtienen, y buscar la generacién de
nuevos enfoques en la forma de abordar los problemas.

Marco conceptual: describe, explica y establece las relaciones entre los conceptos fundamentales de la
operacion estadistica. Corresponde a los conceptos o los términos técnicos basicos utilizados los cuales
deben ser estandarizados o armonizados juntamente con el DANE, teniendo en cuenta referentes
internacionales. Los demas términos que se empleen se relacionan en el glosario, en el campo «Palabra(s)
clave».

Marco legal: describe la normatividad en la que se circunscribe la operacion estadistica.

Unidades estadisticas: se describe la unidad de analisis basico (individuos, hogares, establecimientos,
empresas, etc.). Es la unidad que proporciona la base para los agregados estadisticos y a los que se refiere
los datos tabulados, comprende la unidad de observacion®, la unidad de andlisis® y la unidad de
muestreo®. Cada una de las unidades del estudio a documentar se identifica con el titulo en maydscula.

4 Unidad de observacion: elemento o conjunto de elementos sobre los que se hace la medicién de las diferentes variables en
una operacién estadistica.

> Unidad de anilisis: elemento de estudio sobre el que se presentan los resultados o las conclusiones de la operacién
estadistica.

6 Unidad de muestreo: elemento o conjunto de elementos definidos o establecidos a ser seleccionados en la muestra.

22

?2.C



GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DE LOS ESTANDARES ESTADISTICOS
PARA LA DOCUMENTACION DE METADATOS Y MICRODATOS / REGULACION ESTADISTICA

Ejemplo:

UNIDAD DE OBSERVACION
Fincas productoras de flores bajo invernadero y a cielo abierto.

UNIDAD DE ANALISIS
Fincas y lotes dedicados al cultivo de flores bajo invernadero y a cielo abierto.

UNIDAD DE MUESTREO
Fincas productoras de flores bajo invernadero y a cielo abierto.

Clases de datos’: se selecciona de la lista desplegable el tipo de datos u operacidn estadistica (encuesta
por muestreo, censo, operacion estadistica a partir de registros administrativos), recolectados durante el

estudio.

Grafica 15. Clase de datos

[ Fezztar Publizcher w408 - MTT 2016 MNezztar - (Miz Proyectos] = = = — — e = [E=mnam—x|
File Edit Documentacién Variables Datos Publicands Heramientas  Help

B T | senen - @

fleceeor

sgrooooooeeo

CEPseeescEass
zp9

Fuente: DANE.

COBERTURA TEMATICA

Esta conformado por seis campos donde se relaciona informacion relacionada con el universo de estudio,
poblacion objetivo, contenido tematico, cuestionarios, palabra(s) clave(s) y clasificacion de topicos.

7 Hace referencia a la metodologia estadistica.
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Grafica 16. Cobertura tematica

[3 Nesstar Publisher va.0.8 - MT1 2016, Nesstar - (Mis Proyectos] m— =R
Fie Edit Documentacién Variables Datos Publicando Herramientas Help

Universe de estudio

El universo para la Gran Encuesta Integrada de Hogares ests conformado por la poblacién civil no institucional, residents

Elmédulo de trabao infantil esta dirigido a la poblacién entre 5 y 17 afios de edad,

excluyen los nueves departamentas, denominades Teritorios Nacionales antes de L Constitucion de 1991, enlos cusles reside
i I mitad de la superficie del pais

+ Ocupados; Empleo principal {rama de actividad, tiempo trabajado y pesicién ocupacional).

Cuestionarios.

INSTRUMENTO DE RECOLECCION

El médulo de trabato infantl hace parte de la Gran encuesta Integrada de Hogares (GEIH) en &l capitulo Q.
El formulario de recoleccidn de la GETH Conata de los siguientes capitulos:

Al Identificacidn

vocabulario

Vocabulario URI =+

Fuente: DANE.

Universo de estudio: describe el conjunto de unidades o individuos a los que se refiere el estudio y que

satisfacen una definicion comun. Refleja los objetivos del estudio, por cuanto los describe en términos de
contenido, unidades, espacio y tiempo.

Poblacion objetivo: describe el conjunto de elementos definidos en un espacio y en un tiempo sobre
los que se recolect6 informacion. Esta descripcion incluye un listado de todos los grupos excluidos de la

operacion estadistica, y de ser relevante, el motivo por el cual se excluyen. Al igual que los anteriores
elementos los titulos deben ir en mayuscula.

Contenido tematico: menciona las variables (o bloques de variables) mas importantes de la operacién
estadistica. Cuando se cuenta con un gran ndmero de variables se hace necesario clasificarlas por los
principales temas y para diferenciar cada tema, los titulos deben quedar en mayuscula.

Cuestionarios: describe la estructura y la composicion del cuestionario, se documenta los objetivos de
cada uno de los moédulos o los capitulos, asi como los objetivos de las preguntas.

Nota: por lo general, las operaciones estadisticas basadas en registros administrativos no cuentan con
cuestionario.
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Palabra (s) clave: relaciona o lista los conceptos fundamentales que permiten entender el fenémeno de
estudio de la operacion estadistica. Su objetivo es facilitar la busqueda y la clasificacién de los proyectos

archivados.

Grafica 17. Palabra(s) clave

Trabajo infantl
Posicién Ocupacional
Oficios del hogar

.

> Nesstar Publisher v4.0.9 - MTI 2016.Nesstar - [Mis Proyectos] - - — |=np E
File Edit Documentacién Variables Datos Publicando Herramientss Help
o @ T | sporish - &
Proyectos: ‘4
Fuu-(.)m \
Texto Vocabul Vocabulario LRL
o, nifia
Adolescente

escripcibn del slemento:
Relacionar o listar los conceptos fundamentales que permiten entender el fencmen de estudio de la operacion

estadistica,

Fuente: DANE.

Clasificacion de los topicos: se selecciona de la lista desplegable los tépicos cubiertos por los datos. El

atributo «vocabulario URI» especifica la ubicacién del vocabulario controlado.

Grafica 18. Clasificacion de los tépicos

¥ Nesstar Publisher v4.0.9 - MTI 2016.Nesstar - [Mis Proyectos]
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- 1 Descripcién de la operacion estadistica
(1 dentificacion
(22 Descripdidn general
(L Cobertura tematica
[E)" universo de estudio
[B) Pobladin objetivo
A" contenido tematico

CESSDA

[B) cuestionarios
)" palabra(s) dave
A" dlasificaaén de los tipicos
(L Cobertura geografica
(22 Productores y auspicaderes

(22 Procesamiento de datos
(23 Analisis y evaluacisn de los resultados|
(L Acceso a la base de datos
(22 Notas legales y derechos de auter
[0 contactos
(L) Bases de Datos

(Z Grupes de Variables

([ Materiales de Referencia Externos

Descripcign del elementos:

*» Add from controlled vocabulary ]
Elementos del Vocabuizrio:
ECONOMIA [1] o

COMERCIO, INDUSTRIA ¥ MERCADOS [2]
- EMPLEO Y TRABAIC [3]
POLITICA [4]
LEY, DELINCUENCIA Y SISTEMAS JURIDICO
- EDUCACION [5] £
INFORMACION Y COMUNICACION [7)
SALUD [8]
» MEDIO AMBIENTE [9]
VIVIENDA Y POLITICA DEL SUELO [10]
TRANSPORTES, VIAJES Y MOVILIDAD [11]
-[B) ESTRATIFICACION SOCIAL Y GRUPOS SOCI
SOCIEDAD ¥ CLLTURA [13]
DEMOGRAFTA Y POBLACION [14]

o i G

Seleccionar del stado que provee el Nesstar Publisher los tipicas cubiertos por los datos.

Fuente: DANE.

COBERTURA GEOGRAFICA

Esta conformado por tres campos a saber: pais, dominios de estudio y unidad geografica.
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Grafica 19. Cobertura geografica
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(L] Desaipcién general
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-] Muestreo
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Unidad geografica

Tiene cobertura naconal que permite obtener resultados por cabeceras y resto, 13 grandes dudades con sus dreas metropolitanas y 10 dudades intermeias, que son en su orden:
* 13 cudades con sus dreas metropoiitanas:

Bogots

Medelin - Vale de Aburra

Cali - Yumbo

Barranquili - Soledad

Bucaramanga - Floridablanca - Girdn - Piedecuesta
Marizales - Vilamaria

Pasto

Pereira - Dosquebradas - La Virginia

Ibagué

Cucuta - Villa del Rosario - Los Patios - El Zulia
Vilavicencio

Monteria

Fartanans

Fuente: DANE.
Pais: se selecciona de la lista desplegable el pais donde se ejecuta la operacion estadistica. Se pone el
nombre del pais en mayuUscula y su respectiva abreviacion en cédigo ISO que corresponde a las tres primeras

letras.

Grafica 20. Pais
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Descripeisn del slements:
Especificar el pais en que fle elecutads I Gperacsn estadistica. Para la sbreviacion utiizar e cédig 150 de tres letras.

Fuente: DANE.

Dominios de estudio: describe el subgrupo de la poblacion objetivo sobre el que se presentan
resultados, puede ser un area geografica como una regién o un centro poblado. También podria incluir
una categoria de la poblacion especifica, como un gran grupo nacional o étnico.
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En las encuestas por muestreo el numero de dominios tiene una influencia importante en el tamafio y la
distribucion de la muestra. Normalmente, las estadisticas se presentan para los distintos subgrupos de la
poblacién denominados dominios de estudio.

Los dominios de estudio elegidos pueden coincidir con el estrato de muestreo estratificado o grupos que
se encuentran en ellos. Estos dominios pueden ser geograficos o no geograficos. A menudo estos
subgrupos estan relacionados con una clasificacion, por ejemplo: las unidades territoriales, la actividad
econdmica, etc., (Eurostat, Glossary).

Grafica 21. Dominios de estudio
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(23 Materiales de Referenda Externos

Descripcin del elemento:

Definir las dreas geograficas del pais que cubre Iz operacién estadistica: urbana, rural, regién, departamento, distrito, localidad o comuna, etc.

Fuente: DANE.
Unidad geografica: se proporciona informacién acerca de las areas que fueron cubiertas por la
operacion estadistica, se pueden incluir las razones por las que la encuesta no cubrié el area total del

pais. Se especifica el nivel mas pequefio de agregacion cubierto por los datos.

Grafica 22. Unidad geografica
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iene cobertura nacional que permite obtener resultados por cabeceras v resto, 13 grandes ciudades con sus dreas metropoltanas v 10 cudades intermedias, que son en su orden:
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metropoltanas:

lanca - Girén - Piedecuesta

del Rosario - Los Patos - El Zulia

delos resuitad|
Ia base de datos
25 legales v derechos de autor

intermadiag:

755 0000CDED

&ttfff:giff

Especificar el nivel més pequefio de agregacidn cublerto por los datos.

Fuente: DANE.
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PRODUCTORES Y AUSPICIADORES
En este campo se relacionan los nombres de las personas y entidades responsables del disefio, la
implementacién y el financiamiento de la operacién estadistica. Se desagrega en cuatro campos

investigador principal, colaboradores, financiamiento y reconocimientos.

Grafica 23. Productores y auspiciadores
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Fuente: DANE.
Investigador principal: relaciona el responsable del disefio y la direccién de la operacién estadistica.
Cabe recordar que las operaciones estadisticas pueden tener mas de una persona o entidad responsable.

También se puede poner el nombre del area productora.

Grafica 24. Investigador principal
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ento:
de la unidad o persona responsable del disefio y conduceién de la operacién estadistica,

Fuente: DANE.

Colaboradores: relaciona las personas y las organizaciones involucradas en las distintas etapas de la
operacion estadistica (disefo, levantamiento de campo, procesamiento y analisis), identificando el rol.
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Grafica 25. Colaboradores
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Descripcién del elemento

Ingresar los datos de las personas u organizadiones invalucradas en las distintas etapas de la operacién estadistica: dissfio, levantamiento de campe, procesamienta y andlisis.

Fuente: DANE.

Financiamiento: relaciona la entidad o las entidades responsables de financiar la operacion estadistica.
Si es posible, se reporta el nimero de donacién o contrato.

Grafica 26. Financiamiento
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Descripeién del elemento:

Ingresar los datos de las fusntes de financiamiento de ls operacion estadistica (recursos fiscales v/u otras fusntes). Si existe, especificar el nimere de donacion o cantrata.

Fuente: DANE.

Reconocimientos: menciona las personas y/o instituciones que contribuyeron a la produccion de la
operacion estadistica.

29



SEN Sistema Estadistico Nacional-Colombia ?¢

Grafica 27. Reconocimientos
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Nombre [ afiiacsn [l

Descripcidn del elemento:

Ingresar los datos de las personas y/o instituciones que contribuyeron a la produccion de la operacion estadistica: asistencia técnica, estudios de referenda, etc.

Fuente: DANE.

MUESTREO
En este campo se debe documentar el disefio y la definicion del tamafio de la muestra (marco muestral,
tipo de muestreo, tamafio final de la muestra), pérdida de muestra, tasa de respuesta y factores de

expansién/ponderadores (componente de factor de expansion). Aplica para encuestas por muestreo.

Grafica 28. Muestreo
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-2 Identifieacisn MARCO MUESTRAL
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-0 Cobertura temdtica
5[] Cobertura geografica
5+ (L0 Productores y auspiciddores

Es el mismo disefio y definicion del tamaiio de la muestra de s GEIH.

Esté conatituido por el Inventario cartogréfico v ol lstado de viviendas obteridas de la Muestra Maestra de Hogares, con actualizadones permanentes y nuevos recudntos de edificaciones ¥ viviendas a través de la misma,

TIPO DE MUESTREC

- Teniends en cuenta os objetives v |as caracteristicas del marco, se optd por UNa muestra de Itietdpica, los cusles se dresentan a continuacidn:
i1+ Receleceién de datos
- [ Procesamients de datps PROBABILISTICA

-0 Andlisis y evaluacién e los resultad]
141120 Acceso ala base do dtos
11120 Notas legales v dereclos de autor
- (2 Contactos |Phniida de msestra
-] Bases de Datos
|-~ Grupos de Variables
i1 [ Materiales de Referencia Bcternos

Cada unidad de la poblacién objetiva tiens una probabiidad de seleccén conocida v superior & cero, Ests lipo de musstra permits establecer anticpadaments | preclion deseads en los resultados principsles, v calcular la
precisidn observada en todos los resultados obtenidos.

Se disefi6 una muestra para obtener una precisisn esperada medids en términos del error de muestreo menor o igual & 5% con un rivel de confisbilidad del 95%, pard los principales indicadores de fusrza laboral nacionales

Factores de expansion/Ponderadores

COMPONENTES DEL FACTOR DE EXPANSION -
(v |

- Factor basico de expansién (F), Aplicade a los datos muestrales, da a cada elemento de la muestra el peso o idn que le en el universe inveptiade, En mediante su aplicacién, se

estman n forma aproximada, a2 de la poblacidn objetiv.

- Peso de submuestreo (Ph). E3té dado por segments v o3 tedricaments igual a 1 para todos los segmentos en razén de que representan una medida de tamafto. £ fesarroll dindmico del marco de muestres en algunos cases
puede ser mayor o menor que 1, de acuerdo con la densidad de viviendas del segmento en el moments de hacer la encuesta, v por tal motive modifica el factor basicy de expansion en ef segmento. 2

\ 7

Fuente: DANE.
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Disefio y definicion del tamafio de la muestra: proporciona informacion sobre el marco muestral, los
métodos y los procedimientos utilizados para seleccionar a los encuestados y el tamafio de muestra. Los
titulos de cada uno de los temas deben quedar en mayuscula.

Grafica 29. Diseiio y definiciéon del tamafio de la muestra
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Diseiio y definicion del ta)

B Pérdida de muestra PROBABILISTICA

Tasa de respuesta
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Cada unidad de la poblacién objetivo tiene una probabildad de selecodn conocida y superior a cero. Este tpo de muestra permite establecer antcpadamente la precisién deseada en los resultados princpaies, y calcuiar la
precisidn observada en todos los restltados obtenidos.

ESTRATIFICADA

- El segundo estrato corresponde alresto urbano y al resto de cabeceras, centros poblados y rural disperso. Los municpios se estratificaron de acuerdo con los siguientes driterios:

- Sociaecondmicos, 3 nivel municipal, con los siquientes indicadores: j

Descripeién del clemento:

Documentar el discfio y definicién del tamafio de la muestra. Induir: marco muestral, tpo de muestreo y tamaio final de la muestra.

&) Marco muestral
El disefio del marco muestral debe contener las variables que permiten caracterizar, identificar y Ubicar las unidades de abservacién. Existen dos tpos de marco muestral:

1. Marco de lista: es una lsta de las unidades en el universo, de la cual se puede selecdonar una muestra.
2. Marco de &rea: es un &rea geogréiica representada en ks cartografia, de s cual se selectionan los segmentos que componen la muestra.

Es importante especificar el métoda de construccign y actualizacién del marco muestral, indicando cudles son las fuentes o apoyos: mapas cartograficos, bases de datos, etc., necesarios para disponer de las unidades muestrales.

Enumerar las variables que permiten caracterizar, identificar v ubicar las unidades e indicar a cobertura, alcance e identificacién y tratamiento a los errores de sobre-cobertura y baja-cobertura v los métodos de ajuste utilizados.
También indicar las espedificadiones, criterios y procedimientos para actualizar y mantener el marco de referendia: fecha de construcdién a que hace referenda la informacién contenida y a las actualizaciones.

Fuente: DANE.

Pérdida de muestra: se usa para describir la correspondencia entre las unidades que fueron encuestadas
exitosamente y la muestra planeada. Cualquier desviacion importante debe ser mencionada aqui.

Grafica 30. Pérdida de muestra
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escripcidn del elemento:
Describic Is correspandencia entre las unidades ¥ lamuestra

Documentar &l porcentage de los elementos de | muestra que no proveen informacidn: rechazos, Unidades no existentes, et

Indicar las principales razones por las cuales hubo pérdida de muesira.

Fuente: DANE.
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Tasa de respuesta: se diligencia el porcentaje de respuesta de las unidades seleccionadas.

Grafica 31. Tasa de respuesta
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escripcion del elemento:
Porcentaje de unidades que han respondido.

Fuente: DANE.

Factores de expansion/ponderadores: relaciona el calculo de los factores de expansion y los elementos
gue determinan la expansion, es necesario describir los métodos de ajuste al factor de expansion, bien
sea por no respuesta total o ajustes por variables exdgenas de alta calidad que captan la dinamica de la
poblacién objetivo.

Grafica 32. Factores de expansion/ponderadores
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escripeisn del elemento:
Indicar el célculo de los factores de expansion v los slementos que determinan la expansidn.

Describi los métodos de ajuste al factor de expansién, bien sea por no-respuesta total o ajustes por variables exdgenas de alta calidad que captan la dindmica de | poblacién objetivo.

Fuente: DANE.
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RECOLECCION DE DATOS

En este campo se relaciona la siguiente informacion: periodo de recoleccidon, periodo de referencia,
método de recoleccion de los datos, notas sobre la recoleccion de los datos, supervision y control del
operativo de recoleccion y recolector de datos.

Se recomienda para este campo incluir un informe completo sobre las actividades de recoleccién de
datos y una copia de todos los cuestionarios utilizados durante su ejecucion.

Grafica 33. Recoleccion de datos
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Contrel de desempefio de las actividades diarias del encuestador

Recolector de datos

Fuente: DANE.

Periodo de recoleccion: relaciona las fechas de inicio y fin de la recoleccion de datos indicando el ciclo
de este (mensual, trimestral, semanal, etc.). Si no se tiene el mes ni el dia, se puede ingresar solo el afio.
Las fechas deben ser ingresadas en formato ISO, ej. AAAA-MM-DD (o AAAA-MM, o AAAA). Es importante
tener en cuenta que esta fecha debe ser posterior a la reportada en el periodo de referencia.
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Grafica 34. Periodo de recolecciéon
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Ingresar las fiechas en formato IS0 (AAAAMM-DD, ABAAMM o AAAA).

Fuente: DANE.

Periodo de referencia: debe especificar el periodo de tiempo al que se refieren los datos, no las fechas
de codificacion o de elaboracion de documentos o las fechas de recoleccion de los datos.

En una operacion estadistica pueden existir diferentes periodos de referencia asociados a las diferentes
variables. Por ejemplo, la Encuesta Nacional Agropecuaria cuenta con diferentes periodos de referencia
para variables tales como inventario pecuario (el dia de la entrevista), cosecha (primer/segundo semestre)
y produccion de huevos (semana anterior a la entrevista). Otras operaciones estadisticas, como por
ejemplo las Estadisticas de Monitoreo y Seguimiento de la Calidad del Aire del Instituto de Hidrologia,
Meteorologia y Estudios Ambientales (IDEAM) pueden tener un Unico periodo de referencia para todas
las variables (el mes inmediatamente anterior al cargue de datos por parte de los operadores del Sistema
de Vigilancia de la Calidad del Aire (SVCA) que reportan informacion al Subsistema de Informacién sobre
Calidad del Aire (SISAIRE)).
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Grafica 35. Periodo de referencia
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Ingresar las fechas en formato ISO (AAAAMM-DD, AAAA-MM 0 AAAA).

Fuente: DANE.

Método de recoleccién: se selecciona de la lista desplegable la opcién que aplique a la operacidon
estadistica.

Grafica 36. Método de recoleccion
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Fuente: DANE.
Notas sobre la recoleccion de datos: se debe especificar los aspectos sobre el método de recoleccion

de los datos, especialmente si se selecciond la opcion «Otro método». También se pueden describir
aspectos importantes que se hayan presentado durante la recoleccion de datos. Incluir factores tales
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como cooperacion de los encuestados, duracién de las entrevistas, nUmero de visitas y otros hechos y
ocurrencias relacionados con la recoleccion.

Grafica 37. Notas sobre la recoleccion de los datos

% Nesstar Publisher v4.0.9 - MTI 2016.Nesstar - [Mis Proyectos] - - - —— - =

File Edit Documentacion Varisbles Datos Publicando Herramientas Help
=8 T | spanish - P

Proyectos: ‘

(2 Mis Proyectos ‘sobre la recoleccion de los datos \
=51 MTT 2016

2 Deseripeion del Documento [SENSIBILIZACION

2% Descripcién de la operacidn estadistica

na y de calidad por parte de las fuentes de informacion para la investigacién estadistica al DANE", bus
a isita a cada uno de los hogares a los que ar! sbiizadores, cor
Iha sido selecconade para ser encuestado. En esta primera visita, sz pusden establecer ditas v hararios en los cusles los encuestadores del DANE puedsn aplicar |a encuesta,

(22 pesarips
(2 Cobertura tematica
(22 Cobertura geografica

(3 Productores y auspidadares

jcapacTTACION

nvocado en temas como: cartografi, recuento, recolectién, conceptos bésicos y manejo del Dispositivo Mévilde Captura (DMC), resliza los exémenes escritos v de

lcarse evaluaciones de: asistencia al curso, prueba de conocimientos y manejo del flujo del cuestionario.

[ESQUEMA OPERATIVO, METODO Y PROCESAMIENTO PARA LA RECOLECCION

[Para manejar eficientements el trabajo de campa, s conforma un equipa aperativa de carcter temporal que funciona con base en cuatro niveles jerarauicos:

erativa de la encuesta; de €l dependen los grupos de trabajo adscritos a su Direccion Teritorial, con quienes debe mantener comunicacion permanente,
n Encuesta Integrada de Hogares

del DANE, able de las actividade:
tivos y oper:

ares de la encuesta y la supervision alos grupos de trabajo en campo, y en las subsedes tiene a su cargo el manejo de la encuesta en

3. Apoyo Logistico Gran Encussta Integrada de Hogares

El Apayo Logistico calabora con las actividades de recusnta y logisticas, y en |a elaboradén de los informes aperativas.

(2 Contactos Es el encargado de la revision, preparacién y distribucicn de los requerimientos para la ejecucion de los procesos de recoleccion de la informacién y de la realizacion de por lo menos una reentrevista semanala cada grupo e~
~( Bases de Datos escripcién del elemento:
(3 Grupos de Varizbles Especificar aspectos sabre & método de recoleccion de los datos, espedalmentz i se selecciand la opddn "Otro método”,

[ Materides de Referendia Exter 3 . . ] .
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Fuente: DANE.

Supervision y control del operativo de recoleccion: describe los controles que se aplican en terreno al
personal a cargo de la recoleccion, la supervision o la coordinacion de campo, tales como: recorridos,
cobertura de las areas geograficas y de unidades asignadas, equipos y dispositivos, seguridad de los
cuestionarios diligenciados. También se incluye los controles para reducir el sesgo, en situaciones como:
rechazos totales o parciales; no respuesta; falta de cobertura; revisitas; errores en el marco y novedades;
no existencia de la fuente; error de direccién; cambio de direccion; diligenciamiento de encuestas de
cobertura, y verificacion de la veracidad de la informacion recolectada con las variables mas relevantes,
para evaluacién de la calidad.

Asimismo, debe incluir un resumen de los procedimientos seguidos para minimizar errores, reducir
pérdida de informacién y prevenir falsificacion. Estos procedimientos pueden involucrar revisiones de los
supervisores de los cuestionarios diligenciados en el campo, re-entrevistas a los encuestados y otras
actividades similares.
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Grafica 38. Supervision y control del operativo de recoleccion
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Asi mismo, describi el proceso informtico de control operativo para el técnico de sistemas  responsable de cada subsede.

Fuente: DANE.

Recolector de datos: relaciona el listado de las personas y las organizaciones responsables de
administrar los cuestionarios y recoleccion de datos. Al momento de diligenciar se debe tener en cuenta
que las primeras letras del nombre de la entidad, la abreviacion de la entidad y la afiliacion deben ir en
mayuscula. Para entidades publicas del orden nacional la afiliacion corresponde a Gobierno Nacional,
para el caso de las secretarias departamentales la afiliacion sera departamental y para el caso de los
gremios la afiliacion sera gremial.
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Grafica 39. Recolector de datos
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Fuente: DANE.

PROCESAMIENTO DE DATOS

Esta conformado por un grupo de campos donde se relaciona las técnicas aplicadas para llevar a cabo la
depuracion/edicion de datos y otros procedimientos como la integracion de datos, la clasificacion, la
codificacion, la derivacidon de nuevas variables y unidades, la revision y la validacion de los datos, el calculo
de ponderadores, la generacién de resultados y la evaluacion de los archivos de datos.

Grafica 40. Procesamiento de datos
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Fuente: DANE.
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Depuracion/edicion de datos: describe el ambiente, las herramientas y la arquitectura propuestas o
utilizadas para el procesamiento de dato, las etapas que se llevan a cabo en el procesamiento de datos
(segun el caso, transmision de datos, controles de calidad, consolidacién de archivos, validaciéon y
verificacién de la consistencia interna de los datos, imputacién, generacion de resultados, seguridad y
almacenamiento de la informacién), ademas relaciona el conjunto de reglas o las especificaciones de
validacion, consistencia e imputacion.

Grafica 41. Depuracion/edicion de datos
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Fuente: DANE.

Otros procesamientos: se consigna la informacion adicional acerca de la metodologia y el
procesamiento involucrados en la recoleccion y las notas relacionada con los errores.
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Grafica 42. Otros procesamientos
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Descripcién del elemento:

Utiizado para indicar informacion adiconal acerca de la metodologia y & procesamiento involucrados en la recoleccidn, Induya aquilas notas sobre los errores.

Fuente: DANE.

ANALISIS Y EVALUACION DE LOS RESULTADOS

En este campo se relaciona informacién relacionada con los analisis de los resultados y otras formas de

validacién de los datos.

Grafica 43. Andlisis y evaluacion de los resultados
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ANALISIS ESTADISTICO

Los principales indicadores que s utiizan en el andlisis estadistico de los resultados son:

Cobertura de viviendas: se obtiene de cruzar la informacion de viviendas inidales selecconadas, contra viviendas finales encontradas.
Cobertura de hogares: se obtiene de cruzer la informadion del total de encuestas completas contra el total de hogares encontrados.

Otras formas de validacién de los datos.
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Fuente: DANE.
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Analisis de los resultados: describe los indicadores para evaluar la calidad de los resultados, los
estimadores de precision de los datos de la operacion estadistica (error de muestreo, coeficientes de
variacion e intervalos de confianza) asi como el analisis estadistico, el andlisis de contexto y los comités
de expertos que se realicen para revisar los resultados de la operacién estadistica.

Grafica 44. Analisis de los resultados
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(2] Cobertura tematica Cabertura de hogares: se obtiene de cruzar la informacion del total de encuestas completas contra el total de hagares encontrados.
(22 Cobertura geografica
(20 Productores y auspiciadores
[ Muestreo Errores & inconsistencias: se cbtiene de Ia realizacin de diversas prusbas que ayudan a constatar que los cilulos estén bien hechos v que los datos sean coherentes.
[ Recoleccién de datos
-[22 Procesamiento de datos
(22 Anaiisis y evaluacion de los resuitac
[ ansisis de los resultados
. Otras formas de validacién de If | - El personal de campo debe tomar obligatoriamente un dia de descanso a la semana, segin convengs, para el desarralio Gptino del operativo.
(3 Acceso a la base de datos

Cobertura de viviendas: se obtiene de cruzar la informacion de viviendas iniciales seleccionadas, contra viviendas finales encontradas

Calidad de I recoleccion: se obtiene de identificar el nimero de errores cometidos durante la recoleccin.

m

Alarmas: se obtienen al hacer una busqueda de datos que se salgan de los estandares, como: alto nimero de viviendas vacantes, alto nimero de rechazos, bajo promedio de personas, entre otros

* Las cargas de trabajo deben ser evacuadas en su totalidad en |z semana respectiva, ¥ por ningiin motive dejar trabajo de recolecdién para la semana siguiente.

- En cada ciudad se debe conformar un "Comité Técnico de la Gran Encuesta Integrada de Hogares™ Este comité tendrs como fundiones principales hacer seguimients, evaluar los aspectas metodolégicos y operativos de la

122 Motaslegales y derechos de autor | | encuesta v produc las recomendaciones que considere pertinentes, las cuales deben ser enviadas al DANE Central junte con e informe mensual.

22 Contactos

(EQ Bases de Datos

(Z2 Grupos de Variables

(1 Materiokes de Referencia Extemos Este procedimiento ests orientado al andlisis tanto de la consistendia intena de los datos como del compor tamiento del mercado laboral y su relacidn con ofras variables macroeconémicas que sirvan de base para la
formulacén, el sequimiento y la evaluacdn de poiiticas.

ANALISIS DE CONTEXTO

Para realizar el anlisis de contexts se llevan a cabo diferentes fipos de andlisis como son:
El andlisis descriptivo ayuda a observar el comportamiento de la muestra en estudio, a través de tablas, gréficos, intervalos de confianza v estadisticas de tendenda v dispersién.

Se analiza enla muestra 2 estructura de los indicadores por dominios de estudio 3 partir de la distribucdn de frecuencias, y se detectan posibles inconsistencias y valores atipicos. Se verifica la cobertura a nivel de segmento,  ~
escripcién del elemento:

Describe los indicadores para evaluar |a calidad de los resuitados, los estmadores de predision de los datos de |a operadion estadistica: error de muestreo; coeficentes de variadion, intervalos de confianza, analisis estadistico, ansii
de contexto y comité de expertos,

Fuente: DANE.

Otras formas de validacion de los datos: incluye las observaciones relacionadas con la validacién de
los datos. Por ejemplo: variancia de las respuestas, pruebas del sesgo de la muestra, sesgo del
encuestador o la respuesta, intervalos de confianza, etc.

Grafica 45. Otras formas de validacion de los datos
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Descripcion del elemento:

Ofras observaciones relacionadas con la validacién de los datos. Por ejemplo, varianca de las respuestas, pruebas del sesgo de la muestra, sesgo del encuestador o la respuesta, intervalos de confianza, etc

Fuente: DANE.
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ACCESO A LAS BASES DE DATOS

En este campo se relaciona informacion respecto a la institucion

condiciones de acceso y uso, y requerimientos de citacion.

Grafica 46. Acceso a las bases de datos
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Correo Electre

Confidencialidad

Ley 73 de 1993 Articulo 5
Los datos suministrados al Departamento Administrative Nacional de Estadistica DANE, en el desarrollo de los censos y encuestas, no podrén darse 3 conocer al pabico ni 2 las entidades u organismos oficiales, ni  las autoridades
publicas, sin nicamente en resimenes numéricos, que no hagan posible dedudr de elos informacion alguna de caracter individual que pudiera utlizarse para fines comerdiales, de tributacion fiscal, de investigacion judicial o cualqui
otro diferents del propiamente estadistico

Condiciones de acceso y uso

El acceso a los microdatos anonimizados de uso publico s de carécter gratuito y estard disporible en la pagina Web del DANE,

£l acceso a los microdatos anonimizados por icencia, cuando requiera procesamientos adidonales, podra tener un costo que serd definido mediante acto administrativ.

s e

Se autoriza e uso de la informacién contenida en esta portal, siempre y cuando se haga la siguiente dita textual: "Fuente: Departamento Administrative Nacional de Estadistica: wiw . dane.gov. co, Queda en cambio prohibida la
copia o reproduccion de los datos en cualquier medio electrénico {redes, bases de dates, cd rom, diskettes) que permita la dispenibilidad de esta informacion a multiples usuarios sin el previ visto buene del DANE par medio

Calidad de la informacidn. Los datos y la informacién en general que aparecen en este portal se han introducido siguiendo estrictos procedimientos de control de calidad. No obstante, el DANE no se responsabiliza por el uso &
interpretacion realizado por terceros.

Fuente: DANE.

Institucion propietaria: debe relacionar los nombres de las personas y las organizaciones responsables

de otorgar acceso a los datos y la documentacion.

Grafica 47. Institucion propietaria
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S
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(22 Contactos

(Z] Bases de Datos

(E2 Grupos de Variables

(Z Materisles de Referencia Externos

(22 Andlisis y evaluacén de los resultad

Descripcién del elemento!

Ingresar los datos de la institudion propietaria de la base de datos v los resultados.

Fuent

e: DANE.

propietaria; confidencialidad;
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Confidencialidad: describe la normatividad que establece el secreto estadistico de los informantes y los
compromisos de la institucion para garantizar la confidencialidad de los resultados.

Grafica 48. Confidencialidad
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Deseripeién del elemento:

Desaribir las normativas que establecen el anonimato del informante y los compromises de la institucién para garantizar la confidendialidad de los resuitados

Fuente: DANE.

Condiciones de acceso y uso: describe los términos bajo los cuales se permite a los usuarios el acceso
a los datos de la operacion estadistica.

Por ejemplo, algunas bases de datos pueden ser obtenidas gratuitamente en Internet, mientras que a
otras Unicamente se puede acceder desde computadoras designadas en instalaciones especiales.

Grafica 49. Condiciones de acceso y uso
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Descripcién del elemento

Desaribir los protocolos de acceso a la base de datos (de acceso publico, bajo convenios, otros).

Fuente: DANE.
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Requerimientos de citacion: presenta la acreditacion de la fuente de datos conforme a las normas de
procedimientos de citacién del pais respectivo.

Grafica 50. Requerimientos de citacion
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Fuente: DANE.

NOTAS LEGALES Y DERECHOS DE AUTOR

En este campo se provee informacion relativa a la responsabilidad de los usuarios de la documentacion
y las bases de datos: notas legales y derechos de autor.

Grafica 51. Notas legales
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Fuente: DANE.
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Derechos de autor: documenta la declaracion de derechos de autor de los resultados y debe: especificar
la autoria y la propiedad intelectual y otorgar proteccion a las fuentes de informacién y a la entidad
generadora de los indicadores.

Grafica 52. Derechos de autor
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Fuente: DANE.

CONTACTOS

Este campo se utiliza para proporcionar a los usuarios informacion acerca de quién puede responder
preguntas adicionales sobre la operacion estadistica: personas a contactar.

Grafica 53. Personas a contactar
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2.3 Base de datos

Esta seccidon contiene todos los archivos de datos asociados con la operacién estadistica, incluye una
descripcién detallada de cada variable. Para cada archivo de datos se debe documentar cuatro campos,
a saber: descripcion de la base de datos, variables clave y relaciones, variables y entrada de datos.

DESCRIPCION DE LA BASE DE DATOS

Este campo se proporciona informacién basica acerca de cada archivo como el contenido, el productor,
la versién y los datos perdidos y notas.

Grafica 54. Descripcion de la base de datos
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Fuente: DANE.

Contenido: describe las bases de datos del archivo de datos seleccionado incluyendo cobertura tematica,
caracteristicas especiales del contenido y principales variables.

Productor: documenta el nombre de la persona o la organizacion responsable de la creacion de la base
de datos. Se debe tener presente que el productor del archivo de datos no es necesariamente la entidad

que recolectd o procesod los datos.

Version: describe las versiones del archivo de datos, contiene informacién de fecha, origen y tipo de
datos (validados, parcialmente validados, originales, etc.).
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Es recomendable asignar un numero de version a las diferentes publicaciones de la base de dato, al
documentar se debe poner la palabra «version» y el aflo de la operacién estadistica, como por ejemplo
version 2005.

Datos perdidos: se usa para describir las causas por las que existen datos perdidos en el archivo de
datos. Ejemplo: fusién de archivos, error de programacion, etc.

Notas: se puede ingresar comentarios adicionales acerca del archivo de datos.

VARIABLES CLAVES Y RELACIONES

La mayoria de los estudios incluyen multiples archivos de datos relacionados. Este grupo de campos estan
disefiados con el propdsito de definir las relaciones entre estos archivos.

Dos tipos de archivos son utilizados para definir las relaciones entre los archivos de datos: variables clave
base y externas.

e Variables clave base: son variables que identifican individualmente, cada observacion en el
archivo de datos. Por ejemplo, una variable clave base en el archivo de hogares seria la variable
que contiene un numero de identificacion Unico para cada hogar. Si el archivo de datos no
contiene esta variable, una nueva puede ser creada mediante una combinacion Unica de
variables; por ejemplo, la combinacion de variables como region, area y numero de
identificacion del hogar en el area.

e Variable clave externa: se refiere a aquellos casos en los que las variables que pueden ser utilizadas
para relacionar bases de datos no incluyen una variable con un nimero de identificacion unico
para cada observacion. Estas variables permiten que una fusion de archivos no contenga valores
duplicados.

Es importante crear variables clave y definir las relaciones entre bases de datos en un proyecto, ya que
las «variables clave base» seran utilizadas por los analistas de datos para fusionar los archivos en STATA7,
SPSS.SAV,. DTA o cualquier otro programa estadistico.

VARIABLES

Este campo se usa para ingresar los metadatos de cada variable, comprende el listado de variables y su
etiqueta o descripcion. Después del cargue de las variables de la base de datos se inicia la documentacion.
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Es importante tener claro qué se pueden documentar dos tipos de informacién: bases de datos de
operaciones estadisticas con microdatos y documentacion de la estructura de la base de datos

(Diccionario de datos)

Documentacion de base de datos con microdatos

e Con el icono Importar la base de datos se selecciona el formato con microdatos (ejemplo: txt, stata,

spss, dbf, entre otros).

e Se verifica que los microdatos de la base de datos coincidan con la estructura que va a aparecer en

el aplicativo.

e Es importante recordar que debo tener la informacién basica como el codigo y la descripcién de las
variables para poder identificarlas cuando se carga al sistema.

Grafica 55. Importar base de datos
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Fuente: DANE.

Después de haber importado la base de datos se despliegan cuatro campos diferentes para documentar:

1. Descripcion de la base de datos: los cuales son elementos proporcionados para saber la informacion
basica acerca de las bases de datos.
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2. Las variables Claves & Relaciones: sirven para definir relaciones de variables entre varias bases de datos.
3. Variables: en este campo se observa la estructura de base de datos para documentar los metadatos.

4. Entrada de datos: En este campo se visualiza la base de datos importada.

Grafica 56. Campos para documentar

¥ Messtar Publisher w40, - Temp#L~esstar (Condiciones de vida del hogar y tenencia de bienes (programas)) - [Mis Proyectos]
File Edit Docurnentacidn  Variables Datos  Publicando  Herramientas  Help

B & T | sparish - @
Provectos: Al
=0 -- Mis Proyectos = Informacion sobre la Base de Datos
{E GEIH_MD_2015ajust o
(5] GEIH_abri OTIE: - —
X Condiciones de vida del hogar v tenencia de bienes {programas)
-] Muevo Estudio 1
- 2] Descripcidn del Documento Information:
H-- 1 Descripeidn de |3 operacion estad] B | Name: Condiciones de vida del hogar y tenencia de hisnes (rogramas)

5[0 Bases de Datos Variable Count: 3
e §*8 | case count: 1134

Condiciones de vida del hogal
‘1Y) Descripeidn de la Base dy
(2] variables Claves & Relac
Variables

Entrada de Datos
----- (21 Grupos de Yariables
----- (21 Materiales de Referencia Externol

Fuente: DANE.

Después ir al menu y en la pestafia variables se selecciona reencadenar cuyo objetivo es cargar los datos
del ancho, inicio y final de la columna. Automaticamente carga la informacion de las variables y sus
caracteristicas, es decir: (numérico, alfanumérico y/o fecha).
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Grafica 57. Reencadenar

> Messtar Publisherwd,0.9 - Temp#1, ~esstar (Candiciones de vida del hogary tenencia de bienes (pragramas)) - [Mis Proyectos]

File Edit Documentacién | Wariables Datos Publicando  Herramientas  Help

5 E Encantrar Variable... Ctrl+F 3
Ira. Alt+G
Proyectos:
= Mis Proyectos Agregar Vatiable D
GEIH_ND_z015aj)  [nsertarVariable ' E — - - - -
El GETH_abril —— tkiqueta |Anchu |II‘IIEIUCU| FinalCol Registro Decimales |T|DD de Dato
i Nuewo Estudio 1 CUF"“' SIS DIRECTORIO 16 * * * 0 Numéricata)
1) Dosipciin o opiar Variables SECUENCTA_ENCLESTA s * * * 0| Numérico(s)
SECUENCIA_P 3 # * # 0 Numéricola)

2 Descripcidn dy

] BasesdeDaty  Copiar las Etiquetas seleccionadas DRDEM & * * * 0 Numeéricafa)
— Candirior Pegar las Etiquetas del Portapapeles ‘—_- Humér
Diesg PFE4SHAZ 250 * * Alfanumérico Fijo
[0 Variz - 7545443 10 * * * 0 | Numeéricofa)
— Cambiar Casos S 10 e * * 0 Numéricals)
Entr Generar Wariahle...
[ Grupos de s Recodificar Variable...
(23 Materiales de Destring 3
Eliminar Variable Ctrl+Del

Spread metadata..,

4 [}

Fuente: DANE.

Grafica 58. Cargue de Ancho, InicioCol, FinalCol y Tipo de Dato

[¥ Hesstar Publisher w09 - Ternp#l,~esstat (Condiciones de vida del hogary tenencia de bienes (prograrmas)) - [Mis Proyectos]

Fil:  Edit Documentacidn Variables Datos  Publicando  Herramientas  Help

& & T | 5panish - @
Provectos: 1
--- Mis Proyectos Yariables
GETH_ND_2015ajust - - - - - - -
_ GETH_Abrl Mumero | Mombre Etiqueta |Anchu ‘InlcwoCo\ FinalCal Registro |Dec|ma\es |T|po de Dato
4 Huewo Estudia 1 1 DIRECTORIO DIRECTORIO 1 7 1 0| Muméricol(a)
- 1 Descripein del Documento w2 SECUENCIA_EMCUE SECUENCIA_EMCUESTA g 8 1 0 | Numéricol(a)
. 21 Descriptien de a operacién z | ¥3 | SECUENCIAP | SECUENCIA P E E 1 0| Numéica(a)
1 0 Numéricala)

-] Bases de Datos CRDEN
Condiciones de vida dsl b FEX_C .
5-- I Descripcidn delaBag | v6 | P7seseaz P7a454A2 85 2 110

1 AlFanumérica Fijo
D ‘Wariables Claves &R w7 P7E454475 P7E454A3 1 i 111 1 0 | Numéricola)
w6 F7E454A4 Fra454a4 g 112 119 1 0| Muméricola)

Entrada de Datos
(3 Grupos de Yariables
<[] Materiales de Referencia Exte

Fuente: DANE.

Luego se ubica la pestafia documentacion y se selecciona actualizar estadisticas.
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Grafica 59. Actualizacion de estadisticas

¥ Messtar Publisher w00 - Termp#l ~esstar (Condiciones de vida del hogar y tenencia de bienes {programas)) - [Mis Prayectos]

File Edit | Documentacion  Variables Datos  Publicando  Herramientas  Help

i |  Generate PDF..

Importar

Exportar

Actualizar Esta

-2 Grupos de Varisbles
w1 Materisles de Referencia Exte

Crear Categotias desde a5 Estadisticas

3

3

aregar al Catilogo Local de Variables... Ctrl+&lt+L |An[hn ‘ InicioCol FinalCol Reqistro |DE(ima\es |Tipn de Dato +
- ar al Catilogo Global de Variables..  Ctrl+Al+G  |DIRECTORIO 7 1 7 1 0| Mumérica(a) -
logo de Variables... Ctrl+R | SECUENCIA_ENCUESTA 1 8 3 1 0 | Murnérico(a)
4 . . SECUENCIA_P 1 9 9 1 0 | Muméricola)
3| v Wisualizar Estadisticas 1 1 N

Alfanumérico Fijo +
| Aplicar las Especificaciones por Defecto de la Plantilla  » |P7845443 1 i 1 1 0 | Murnéricola)
T Plantillas.. P7845484 ] 112 1149 1 0 | Murnéricals) +
H i...EH Entrada de Datos =

FACTOR DE EXPANSION
PTE45482 23 26 110 1

Fuente: DANE.

En la parte de documentacién se tienen tres pestafas:

1. Estadisticas: el software Nesstar Publisher calcula y guarda varias medidas estadisticas comunes como:
numero de casos validos ponderados y sin ponderar; valores minimos y maximos, y media y desviacién
estandar ponderada y sin ponderar. Estas estadisticas son guardadas como metadatos y esto hace posible
que se reporten frecuencias y otras medidas de resumen sin tener que publicar los microdatos.

2. Ponderadores: al documentar las operaciones estadisticas se puede especificar las variables como
ponderadores y aplicar esta ponderacion a variables individuales cuando sea apropiado. Después se
podra calcular y mostrar estadisticas ponderadas en el resumen de estadisticas.

3. Documentacion: la documentacion de la variable incluida en los estandares estadisticos de los archivos
de datos esta, a menudo, limitada a la etiqueta de la variable y las etiquetas de los valores.

Grafica 60. Seccion documentacion
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¥ Nesstar Publisher v 0.9 - Temp#l~esstar (Condiciones de vida del hogary tenericia de bienes (arograrmas)) - [Mis Proyectas]

File Edit Documentacidn Variables Datos  Publicando  Herramientas  Help

L] Grupos de Variables
L[] Materiales de Referencia Exte|

<

+ Documentacion

Estadisticas Ponderadores

Documentacidn

=" T | Sparish - &
Proyectos: 4
Mis Proyectos Yariables
[ GEH_ND_2015ajust - — - -
@ GETH_Abr Himero | Mambre Etiqueta ‘ Ancha |In|c|0Co\ FinalCol |Dac|ma\es |T\po de Dato +
= Nusvo Estudic 1 vl DIRECTORIO DIRECTORIO 1 7 1 0 | Muméricola) -
%) Descripcion del Documenta vZ SECLENCIA_EMCUE SECUENCIA_EMCUESTA 8 g 1 0 | Muméricola)
& 2% Descripcion de la operacidn e v3 SECLENCIA_P SECLENCIA_P 9 9 1 0 | Muméricola)
51-.(E3 Bases de Datos ORDEN 1 0 | Muméricola
= Condiciones de vida del hy FACTOR. DE E=P
- T4 Descripeion de la Bag P7E454AZ P7E454AZ 1
D Variables Claves &R v7 P7343443 P7343443 1 i1 111 1 0 | Muméricofa)
vE P7343444 P7343444 g 11z 113 1 0 | Muméricola)
[ Entrada de Datos =

Fuente: DANE.

El software Nesstar Publisher proporciona la pestafia documentacion y presenta

descripcién, preguntas, imputacién y derivacién y otros.

cuatro elementos:
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Grafica 61. Elementos de la documentacion

[2) Rrecolector de datos
-1 ) Procesamiento de datos

1
kl 1 A arwarmbrice
) DepuracitniEdicion de “ 8 1" 1 Nurméricola)
B Otros Procesamientos v4 | MESPRE Mes del procio 2 12 13 1 Nurnériceda)
() Andlisis y evalsacién de los VS CODART CoHA0 del articulo “ 14 17 1 ANl anuméeico Fiyo
[) Anslisis de los resultad V6 INV Inwvestigackn 3 18 20 1 Numérico{a)
D Ctras formas de valids v7 Nombre Nombre del articulo s 21 25 1 Al anunérico Fiso
] Acceso ala base de datos v8 Unidadbase Uridad base que se debe 1t 14 26 39 1 Numéricola)
) institucién propietacsa vo Unidadarterior Ursdad anterior recolectads 2 40 41 1 Numérico{a)
) confidenciaidad v10 | PREANT Precio Base anterior 2 42 43 1 Al anwumérico Fiso
() condicones de acceso

) Requerimientos de cta
d Notas legales y devechos d

) Contactos
) Personas a contactar
) Bases de Datos
M ropar
IX) Desarpadn de la Base
) centenido

) eroductor E)" post-pregunta
) versin )" Manual del entrevistador
) Datos perdutos ) Imputacin y dertvackin
B notas B) 1mputacsn
(L) Variables Claves & Rel: ) Recodficackn y dervaciti b, rineisn deol slemento:
] Varisbies 3 Cwros Descriir de forma detalada la variable, proporcionando Informaciin més completa que aquela provista por el nd
M trtrada de Datos E) seouxdad su etiqueta.
(1 Grupos de Variables ) nNotas

4 (3 Matorislos de Referencia Exterr

esstar sherva 0.9 - = - = Nesstar al) - s Proyectos]
File Edit Documentacién Variables Datos Publicando Herramientas  Help
o & @ T |seansh > XN @ <
Proyectos: “
| . P
()" método de recaleccion ~ | [Varlables
{8 : Nokas sobra la pacolace [Famero | Nombr [ [Ancho  [iriciocol [ Fneicol [= [Cecimales | Teo de Dat
D visién y control d ‘o o o tiqueta IndchoC: - egstro s | Topo o
v JOAD z <

CIUDAD

~ Document acién
Estadsticas

) Descrigesdn
~

£Y)" universo

) Encuestado kbneo
d Preguntas

E)* pre-pregunta

)" Progurta textual

Afio del precio

) Funnte

Pondaradores

Numéricola)

ASF acuarbr

« e , « 0D »

Fuente: DANE.

En Descripcion se deben diligenciar los siguientes campos:

e Definicion: permite describir con mayor detalle la variable.

e Universo: permite especificar la poblacion a la que aplica la variable.

e Encuestado idoneo: documenta la informacion de la persona/entidad que proporciona la
informacion de la variable. En encuestas de hogares, la fuente podra ser el jefe del hogar o un

miembro del hogar. Pero también puede ser el entrevistador a través de observaciones visuales, el
gerente o representante legal de una empresa, etc.
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Grafica 62. Descripcion

¥ Nesstar Publisher vA.08 - MT1 2016 Nesstar (total_tri_4_2016) - [Mis Proyectos] - - =anon—)
File Edit Documentacién Variables Datos Publicando Herramientas Help
= &5 T | spanish - &
Proyectos: ‘
=) Mis Proyectos Variables
-] MT1 2016 - =
24 Descripadn del Documento Nimero | Nombre Etiqueta Ancha IniceCol | FinalCal Registo  |Decmales [TipodeDate = 4 ~+{Z3 Jerarquia de la Categor|
tacisti 7 1 o | Ho -
v2__| SECUENCIA P SECUENCIA_P 1 8 8 1 0 Numérico(a)
e  gen V3| TAM_HOGAR Tamafio del hogar 2 9 10 1 0 Numérico(a)
(3 Cobertura temética v4 | ORDEN ORDEN 2 1 2 1 0| Numéricata)
(2 Cobertura geogréfica vs__|RamazD A qué actividad se dedica principalments |z empres 2 13 1 1 Alfanumérico i
(22 Productores y auspiciadores V6| RAMAD A qué actividad se dedica prindpalmente la empres 4 15 18 1 Alfanumérico i
V7| clase Clase(restojcabecera) 1 19 19 1 Alfanumérico |
@ v |oFicio &Qué hace ..en este rabajo? Codificada 2 2 21 1 0 | Numérico(a)
@ Pror =y A S S A . - . s -
@ A
(1 Acceso ala base de datos EIIIE R
(2 Notas legales y dereches de autor Estadisticas Ponderadores Documentacin
ED Cudnl.;ct;s ER=T0ecipciin Definicién « i »
2ses de Datos )" Definicion
= total_tri_4_2016 B universo Valor: Etiqueta:
%) Desaripddn dela Base de Dato Encuestado idéneo.
«-[] Variables Claves &Relaciones (3 Preguntas Texto de la Categoria:
] varables (3 tmputacién y derivadin
[ Entrada de Datos 1 otros
(C3 Grupos de Variables Nombre del Nivel:
(] Materiales de Referenda Externos Universo
Para el caso del Médulo de Trabajo Infanti, el universo esté conformado por la poblacidn de 5 a 17 afios de edad divi no institucional @ GeoMapa URT:
residente en viviendas particulares,
+ Informacion de la variable,
Tipo de Datos:
Numérico(a)
Mecida:
Encuestado idéneo Escalar
Directo [7)Es una variable Temporal
[ Es una Variable Ponderador
Min: Max Decimale|

Fuente: DANE.

Se despliega la carpeta Preguntas y se diligencia cada uno de los campos de la siguiente manera:

e El elemento «Texto» de la pre-pregunta puede ser utilizado para describir la pregunta
inmediatamente anterior, segun las condiciones del formulario.

e Sedebeingresar laredaccion exacta de la pregunta en el elemento de pregunta textual. Este elemento
es el mas importante en la seccién de «Descripcion» de la documentacién de la variable.

e En el elemento de «Texto» de la pos-pregunta se ingresa algun texto que sigue a la pregunta en el
cuestionario y que sirve como guia al entrevistador.

e El elemento de Manual del entrevistador debe contener una guia para el entrevistador. Esta
informacion sera, tipicamente, copiada del manual del entrevistador.
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Grafica 63. Preguntas

Nesstar Publisher v4.08 - ML 2016.Nesstar (total_tn_4_2016) - [Mis Prayectos] - - - - - S [ T
File Edit Documentscion Varables Datos Publicando Herramientas Help
=] T spensh T @
royectos: ‘
=B Mis Proyectos variables
-E] M1 2016 -
- . Namero | Nombre Etiqueta Ancho InidoCol _|FinalCol _[Registro _[Decmales |TipodeDato + 4 | B3 Jerarquia de la Categor
49 Descripdidn del Documento = 1 -0 e
. in del 6 estadist vio_[pazas? g. Limpieza y mantenimiento del hogar. 1 62 52 1 0 Numérico(z) ++( 1-Cbrero o emplez
X1 Deseripcién de la operacién estadistica o Trazss I oves . . - (] 2-Cbrero o empleg
(2 1dentificacién . (3 3 - Empleado domeés|
(22 Descripasn general 2| P23 1 1 (T 4-Trabajador por ¢
(2 Cobertura tematica P05 1 L (23 5 -Patrén o emplea
(2 Cobertura geografica v (30 6 -Trabajador famil
[+ (1] Productores y auspiciadores v4s  |P40s Antes de descuentos écudnto gand . &l mes pasado 7 67 7: 1 0 Numérico(s) [ 4 (3 7-Trabajador famil
(£ Muestreo V46 |Pat0 Ademas del salario en dinero, éel mes pasado recbic 1 74 74 1 0| Numérico(s) . . g 2 'f;;”ﬂ‘e’” 0 pedr]
(120 Recolecdén de datos va7 | Patost 2En cudnto estima lo que recbis? 6 75 80 1 0 Numérico(s) °
(2 Procesamiento de datos T Haede g i i e el =
(22 Andlisis y evaluacion de los resultad
(0 Acceso ala base de datos IR
(2 Notas legales y derechos de autor Estadisticas Penderadores Documentacian
-0 Contactos .y s
(1] Desaripdén Pre-pregunta —
(] Bases de Datos -2y [— A Ll r
=-E mlra\,mizms H B Prepregunta 3. &Por qué razén principal trabaja <...>? e Valor: Etiqueta:
-+ 5 I X
11 Descripdén de laBase de 0atoy | |5 pregunta textual - Debe costesrse ol sstudio E| i
-0 Variables Claves & Relacones B rostorequna z0d - L4 Texto de la Categoria:
| a axitics +~[E1" Manual del entrevitador || 4 B trabo lo formar y o hace ho
=] Entrada de Datos (22 Imputadén y derivadén 5-El trabaio lo aleja de los vidos
(22 Grupos de Variables (3 otros Nombre del Nivel
(L] Materiales de Referencia Externos Pregunta textual
4. En este trabajo <...>es: i+ GeoMapa URL:
:| ~+ Informacion de Ia variable
foméstico = Tipo de Datos:
4-Trabajador por cuenta propia .
5-Patrén o empleador - Numeérico(z)
Medida:
Post-pregunta Nominal
5.Antes de descuentos écudnto gand el mes pasado en este emplea? [T]Es una Variable Temporal
(] Es una Variable Ponderador
Min: Max: Decimale:
1 9 0
[ Decimales implicitos
p—— —— Datos perdidos:

Fuente: DANE.

En el campo imputacion y derivacion se documentan las imputaciones y las variables derivadas o
generadas, lo cual facilita a los usuarios la reproduccion de la construccién de datos.

Silos datos perdidos han sido reemplazados con estimaciones, entonces el proceso utilizado para realizar
estas estimaciones deberia ser descrito con tanto detalle como fuese posible en el elemento de
imputacién. Este elemento puede incluir una referencia a un documento técnico mas detallado.

Las variables también pueden ser obtenidas recodificando o combinando otras variables. En tal situacion,

el elemento de «Recodificacion» y «Derivacién» debe contener una descripcion claray completa de todas
las acciones realizadas al preparar la variable.
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Grafica 64. Imputacion y derivacion

Sistema Estadistico Nacional-Colombia
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[ Nesstar Publisher v4.0.9 - MTI 2016.Nesstar (total_tri 4 2016) - [Mis Proyectos] -
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MTI 2016
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(I3 Cobertura tematica &Por qu principal trabaja <., »? 1 0 Numérico(a)

65 65
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0 | Numérico(a)
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75 80 1 0 | Numérico(a)

B
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([ Desaripgidn
Bases de Datos

[Z3 Preguntas
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Descripeién del elemento:

Describir el proceso para imputar o reemplazar datos inconsistentes o perdidos.

Fuente: DANE.

Recodificacion y derivacion:

describe el proceso para derivar variables, aplica a los datos que se

obtuvieron por recodificacién de variables recolectadas, o mediante el calculo de nuevas variables que

no fueron obtenidas directamente en la recoleccion de datos.
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Grafica 65. Recodificacion y derivacion
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(3 Notas legales y derechos de autor Estadisticas Ponderadores Documentacion
+( contactos (2] Descripdién Recodificacion y derivacion )
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B wel 2 21 (22 tmputacién y derivacidn
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(13 variables Claves &Relaciones Recodificacidn y der
Variables 3 otros
Entrada de Datos
(Z Grupos de Variables
-] Materiales de Referencia Externos

Descripcién del elemento:

Desribir e proceso para derivar variables. Este elemento aplica a los dates que se obtuvieron por recodificacan variables recalectadas, o
mediante el calaulo de nuevas variables que no fueron obtenidas directamente en la recoleccién de datos.

Fuente: DANE.

Otros: incluye informacion adicional relacionada con la variable, como seguridad y notas.

Seguridad: describe el nivel del acceso apropiado para una variable.

Notas: puede ser utilizado para indicar alguna otra informacion acerca de la variable que no ha sido
documentado en otro campo.
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Fuente: DANE.

2.4 Grupo de variables

Los archivos de datos pueden incluir cientos de variables. El software Nesstar Publisher proporciona una
herramienta para organizar variables en grupos. La agrupacion de variables permite que los usuarios
naveguen a través de los listados de variables rapidamente y ayuda a controlar el analisis proporcionando
una indicacién de los articulos que estan conceptualmente conectados en una base de datos. Una variable
puede pertenecer a mas de un grupo y un grupo de variables puede incluir variables de mas de un archivo

de datos.
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Grafica 67. Grupo de variables
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Fuente: DANE.

Para organizar las variables en grupo se debe crear el grupo y luego agregar las variables al grupo.

Solo dos archivos se pueden crear:

1. El catalogo local: es guardado en el computador del usuario y no puede ser ajustado por alguien mas.

2. El catalogo global: se encuentra ubicado en un directorio compartido (como en una red local)
facilitando la colaboracién de las personas que se encuentran documentando estos datos.
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Grafica 68. Catalogo de variables
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Fuente: DANE.

Documentacion de la estructura de la base de datos (Diccionario de datos)

La informacién para realizar el proceso de documentacién qué se obtiene del diccionario de datos es: el
codigo de la variable, la etiqueta o la descripcion de la variable, el ancho o la longitud y la caracteristica

de la variable.

Teniendo en cuenta la estructura que se tiene en la hoja de calculo, se realizan los siguientes pasos:

1. Seleccionar la columna de los cédigos de las variables, copiar y en una hoja de calculo nueva haciendo
click derecho y seleccionar pegado especial, luego transponer (T). Esto hace que estos datos carguen al
sistema como registros “Como ustedes saben Excel es un formato plano y no es un formato de base de
datos por eso realizamos el procedimiento de transponer la Informacion”, por ultimo, le doy guardar en

Excel 97-2003 y cierro este archivo.
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En la hoja de célculo que se guardaron los registros de los cédigos de las variables, verificar si la mayoria
son numeéricas, si es asi, ubicarse en la segunda fila de la primera columna y colocar un cero Unicamente
en esa celda, esto sirve para que todos los registros se encuentren sefalizados y carguen esas variables
con la caracteristica numérica, de lo contrario, si la mayoria de las variables que tengo en mi base de
datos son alfanuméricas dejamos nuestros datos tal cual.

2. Desde el Nesstar se importa la base datos y en la parte inferior seleccionar formato Excel y hacer click
en abrir.

Grafica 69. Importar bases de datos
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Fuente: DANE.

El aplicativo asume la primera hoja de calculo donde tengo los datos y me indica el nimero de variables
seleccionados; luego se selecciona el recuadro donde dice etiquetas de las variables. En la parte de vista
previa observamos que todos los registros se encuentran en columnas y aparece el “cero (0)" en la
segunda fila de la primera columna, teniendo en cuenta que la mayoria de las variables que voy a cargar

en este ejemplo son numéricas, en la parte de abajo las observo con esta caracteristica que son numéricas
para terminar dar clic en Ok.
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Grafica 70. Nombre o cédigo de la variable
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Fuente: DANE.

Para ver la estructura de base de datos selecciono el campo variable, observo que los cédigos
de las variables que cargue se encuentran en la primera columna llamada nombre.

Del diccionario de datos, copio la descripcidon de las variables, y en el Nesstar me ubico en la

fila de la primera variable (queda sombreado), sobre estd doy clic derecho y selecciono pegar
etiquetas desde el portapapeles.
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Grafica 71. Etiquetas
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El proceso de documentacion del ancho de las variables se realiza una a una con los valores que

tengo en el diccionario de datos.

Grafica 72. Documentacion ancho de las variables
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En la seccion tipo de dato, seleccionamos la caracteristica de cada una de las variables
(numéricas, alfanuméricas y/o fecha), estas las puedo cambiar con la pestafia desplegable que
se encuentra al lado derecho.

Grafica 73. Tipo de dato
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Fuente: DANE.

Para esta parte del proceso de documentacion, se debe verificar por medio del formulario si las
variables tienen categorias. Si es asi, se realiza el proceso de documentacion de la pregunta con
sus respectivas categorias en el campo de pregunta textual. Y luego se crean las categorias en la
pestafia Jerarquia de la categoria.
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Grafica 74. Categorias
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Fuente: DANE.

El proceso de documentacion de cada una de las variables se realiza como en el caso uno Base
de datos con microdatos en elementos de la documentacion.

Grafica 75. Elementos de la documentacion

I'> Messtar Publisherv4.0,9 - ICCP_2015_2016_2017_2018.Messtar (Hojal) - [Mis Proyectas]
File Edit Documentacidn ‘ariables Datos  Publicando  Herramientas  Help

= = T spanish = &
Froyectas .
Mis Proyectos Variables
1 EH_MD_z0153just =
=1 sem_asel [momero | wombre | Etiqueta [Ancho [ micincol [ Finalcol | registro | pecimales [ Tipo de Dats PRENS
=--[E] 10CP_2015_2016_2017_2018 1 CILUDAD CIUDAD riuméricola)

SFTE

g :

i~ 24 Descripeién del Documenta

F-- 1% Descripcién de la operacion estadistica S M| ANOPRE Afla del precio 4 * > * 0| Mumérica(a)
- Bases de Datos v4 | MESPRE Mes del precio 2 * * * 0 | Mumérico(a)
= Hojal vs | coparT Cédign del articule 4 - - - AlFanumérica Filo
f--I¥ Descripcidn de la Bass de Datos V6 Y Investigacian 3 * * * 0 | Mumérica(s) *
123 wariables Claves & Relaciones v7__ | Morbrs Mombre del articulo 5 - - - Alfanumérica Filo .
“ariables v& | Unidadbase Unidad base que se debe re 14 - - - 0 | Mumérico(a)
Entrada de Datos v3 | Unidadanterior Unidad anterior recolectads 2 * * * 0 | Mumérico(a)
-+ Grupos de Variables ¥10 | PREANT Precio Base anterior z * - * Alfanumérico Fije
G- [ Materisles de Referencis Externos w11 s Insumo sale 1 * - - 0 | Numérico(a)
viz_ |PE Periodo de espera 4 * - - 0 | Mumérica(a) L
V13| st Sustibucion inmediata 3 - - - 0 | Mumérico(a)
vis | FC Fuente complementaria 2 - - - 0 | Muméricol(a)
perTam R S—— - - - - "l i .
+ Documentacién
Estadisticas Paonderadores [ Documentacien
-3 Descripcion - | | Defi e
Definicién L
Universo
Encusstado idéneo
=) Preguntas L =
H B pre-pregunta 3 4
Pregunta testusl
Post-pregunta .
: B® Manual del entrevistad || (IMIvErsa [
- Imputacién v derivacin ®
: Impukacion
Recodificacion v derivz «
« it v« i »

Fuente: DANE.
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Materiales de referencia externos

Esta seccidn se utiliza para proporcionar un listado y una descripcién de materiales como: documentos
(manuales, cuestionarios, metodologia, ficha metodoldgica). En esta se emplea el estandar estadistico

Dublin Core.

El primer paso para documentar el Materiales de Referencia Externos es agregar una descripcion de
los materiales de referencia para la metodologia, la ficha metodoldgica y el cuestionario de la operacion

estadistica.

Grafica 76. Agregar descripcion de los materiales de referencia

¥ Messtar Publisher wd.0.9 - Ternp#L~esstar - [Mis Prayectos]
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") Descripeion de la operacion estadi
... Bases de Datos
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¢ Materiales de Referencia Externos

B,

Agregar Descripridn de los Materiales de Referencia

Fuente: DANE.
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Se escribe el nombre del documento y se carga en Explorar.

Grafica 77. Cargue del documento
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Fuente: DANE.

Se debe verificar el documento enlazado en el material de referencia dando clic en abrir archivo en la

aplicacion correspondiente.

Grafica 78. Abrir archivo en la aplicacion correspondiente
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Fuente: DANE.

Agregar grupo de materiales de referencia externos: corresponde a la creacion de carpetas para incluir

manuales, metodologias, guias, etc.
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Grafica 79. Agregar grupo de materiales de referencia externos
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Fuente: DANE.

Luego hay que ubicarse sobre el titulo del documento del grupo y agrego la descripcidn de los materiales
de referencia.
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Grafica 80. Agregar descripcién de los materiales de referencia
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Fuente: DANE.

El segundo paso para documentar Material de Referencia Externo se documenta el contenido para

manuales, metodologias, guias, etc.

El material de referencia se puede clasificar en diferentes carpetas. Estas se deben nombrar de acuerdo
con los tipos de documentos que van a contener, asi como se muestra en la siguiente gréafica:

Grafica 81. Ejemplo de presentacion de material de referencia externo
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Fuente: DANE.

I

File Edit Documentacién Variables Datos Publicande Hemamientas Help

Materiales de Referencia

Enlace (archivo o URI) al material de referencia descrito.

(© LRI

@ Archivo:
Cuestionario_ECC_2014.pdf -

Use el recuadro de URI s el documento se encuentra en Internet. Use el recuadro de archivo si el docmento se encuentra en su disco duro y desea mostrarlo en el servidor Nesstar. Deje los
recuadors en blanco si no desea mostrar ningin enlace ala docmentaciin del material de referenci.
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De acuerdo con lo anterior, el nombre de los documentos que contenga cada una de las carpetas, debe
iniciar en mayuscula y el mismo debe ser representativo, como se muestra a continuacién:

Grafica 82. Ejemplo de presentacion de los nombres de los documentos
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Fuente: DANE.

IDENTIFICACION

En este grupo se relacionan los elementos con los que se identifica el material relacionado, con el objeto
de dar claridad frente al tipo de documentos que se encontraran. Consta de los siguientes elementos:
tipo, titulo, subtitulo, autor, fecha, pais, idioma, formato y nimero de identificacion.
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Grafica 83. Identificacion
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Fuente: DANE.

Tipo: este elemento se usa para indicar la clase de material de referencia que esta siendo documentado.

Grafica 84. Tipo de material de referencia

> Nesstar Publisher v4.0.9 - MTI 2016.Nesstar - [Mis Proyectos]

File Edit Documentacién Variables Datos Publicando Herramientas Help

Swll FBRE T | spanish G &
«

Proyectos:

——

=R

- Mis Proyectos

2L Descripcién del Documento

Document, Administrative [doc/adm]
Document, Analytical [docfanl]
Document, Other [docfoth]
Document, Questionnaire [doc/ast]
Document, Reference [docfref]
-[BF Metodologia Encuesta Nacional de Trabajo Document, Report [docrep]

[BE Metodologia Gran Encuesta Integrada de ||| Document, Technical [doc/tec]

149 Descripcién de |z operadén estadistica
(22 Bases de Datos

(23 Grupos de Variables

=[] Materizles de Referendia Externos

[BE: Cuestionario GEIH Iv Trimestre 2015 Audio [aud]
-3 MANUALES Map [map]
[BE: Manual de recolecian y conceptos v | g’“’m [F*E]w a
® ata rogram
Materiales de Referencia
Tabie [tb]

- ([0 Identificacién
B

Web Site [web]
Titulo Datzbase [dat]

Formato

-J&I" Momero of Identficacisn
(L Contribuidor(es) y Derechos
(23 Contenido
[BE Guia parala obtencin de indicadores
[Bt: Manual del coordinador de campo
[BE Manual e diigenciamiento de format
-[BE Guia para el diigenciamiento del forme
-[BE Guia para la obtendién del indicador d
[BE Lineamientos generales operativos

Fuente. DANE.
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Titulo y subtitulo: en estos elementos se debe ingresar un nombre formal y otro de manera opcional
gue es secundario al material de referencia.

Autor: en este elemento se escribe el nombre de las personas individuales o las organizaciones
responsables de crear el material de referencia. Se debe usar nombres completos y se recomienda escribir

las siglas o abreviaturas dentro de paréntesis después del nombre de la organizacion.

Fecha (opcional): en este elemento se ingresa la fecha completa o parcial en que el material de referencia
fue creado o fue modificado por ultima vez.

Pais: en este elemento se listan todos los paises dentro del alcance del material de referencia en el
elemento.

Idioma: en este elemento se listan todos los idiomas en que aparecen los materiales de referencia.

Formato: se debe seleccionar un objeto del listado para identificar el formato del archivo del material de
referencia.

Numero de identificacién: si existe se debe presentar el identificador del material de referencia.

CONTRIBUIDOR(ES) Y DERECHOS

En este elemento es necesario citar a las personas y las organizaciones que han apoyado o contribuido
al desarrollo del material de referencia.

Editor: organizacion o persona responsable de la edicion del documento y/o difusion.

Derechos: se utiliza para proporcionar informacion acerca de los derechos legales de los materiales de
referencia.
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Grafica 85. Contribuidor(es) y derechos legales
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Fuente: DANE.

CONTENIDO

En este elemento se debe describir brevemente el contenido del material de referencia: descripcion,

resumen, tabla de contenido y temas.

Grafica 86. Contenido
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Fuente: DANE.

Descripcion: en este elemento se debe describir brevemente el contenido del material de referencia.
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Resumen: proporciona informacién resumida sobre cada uno de los principales aspectos del material de
referencia.

Tabla de contenido: este elemento es usado para listar todas las secciones del informe, el cuestionario
y otro documento.

Temas: este elemento es usado para describir los temas abordados en el material de referencia.
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3. Archivo Nacional de Datos (ANDA)

Luego de realizar el proceso de documentacién a través de los estandares estadisticos descritos y el
software Nesstar Publisher, los microdatos y los metadatos de las operaciones estadisticas del SEN
reposaran en el ANDA®, que es un sistema de consulta, basado en catdlogos, desarrollado por la Red
Internacional de Encuestas a Hogares (IHSN por sus siglas en inglés) con el respaldo del Banco Mundial
y la OCDE.

El objetivo del ANDA es ayudar a los productores en la preservacion de datos y en la difusion de estos,
para consultas con fines de investigacién u otros usos.

Acceso a Metadatos y Microdatos
anonimizados L

@ Aa

Con el animo de mejorar el acceso a Datos Abiertos, hemos actualizado el disefio de la interfaz del Archivo Nacional de
Datos (ANDA). En ésta, se agrupan las Operaciones Estadisticas en tres categorias: Economia, Sociedad y

Territorio.

“Las bases anonimizadas y dispenibles en el ANDA han surtido un proceso de modificacion y transformacion de los datos originales, con el objetivo de garantizar la

confidencialidad de las unidades de andlisis, por lo cual es necesario tener en cuenta estas c para el uso de la .
Esta es la forma en como se
presenta la informacién de cada Estadisticas de
operacion, de acuerdo con cada exportaciones Nombre de la operacion estadistica
categoria

Metadatos Microdatos - L .
Marzo 5 de 2019 Marzo 5 de 2019 Ultima actualizacion de Microdatos

Ultima actualizacion de Metadatos

Consulta las operaciones en cada una de las areas tematicas

Sociedad Territorio

8 Para mayor informacion: http://formularios.dane.gov.co/Anda 4 1/index.php/home
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