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De los registros
administrativos
a las|/estadisticas

Ruta para aprovechar los datos de la
gestion y transformarlos en informacion

estadistica para la toma de decisiones.



Los registros administrativos se generan en el cumplimiento
de las funciones o competencias misionales de las entidades
y constituyen una fuente de datos con potencial para su apro-
vechamiento estadistico. Para ello, es necesario verificar pre-
viamente que cumplan con las condiciones de configuracion y

calidad requeridas.

Una vez verificadas estas condiciones, los datos pasan por
las ocho fases del proceso estadistico, mediante las cuales se
transforman en informacion estadistica de calidad. Como re-
sultado, se obtienen estadisticas documentadas, confiables y

utiles para apoyar la toma de decisiones.
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0 'I ¢Qué necesita saber
antes de comenzar?

Registro administrativo: Es el conjunto de datos que contiene la informacion
recogida y conservada por entidades y organizaciones en el cumplimiento de sus
funciones o competencias misionales u objetos sociales.

Operacion estadistica: Es la aplicacion del conjunto de procesos y actividades
qgue comprende la identificacion de necesidades, disefo, construccion, recolec-
cion o acopio, procesamiento, analisis, difusion y evaluacion, la cual conduce a
la produccion de informacion estadistica sobre un tema de interés nacional o
territorial.

Proceso estadistico: Es el conjunto sistematico de actividades encaminadas a
la produccion de estadisticas, entre las cuales estan comprendidas: la deteccion
de necesidades de informacion, el disefo, la construccion, la recoleccion; el pro-
cesamiento, el analisis, la difusion y la evaluacion.

Informacion estadistica: Es el conjunto de resultados y la documentacion que
los soporta, los cuales se obtienen de las operaciones estadisticas y que descri-
ben o expresan caracteristicas sobre un elemento, fendmeno u objeto de estudio.

Fuente de datos: Ubicacion especifica del conjunto de datos o base de datos
donde estan disponibles los datos y los metadatos.




¢Esta listo el registro

administrativo para ser 0 2

aprovechado estadisticamente?

Antes de utilizar un registro administrativo como fuente de
datos para una operacion estadistica, verifique que cumpla las

siguientes condiciones para su aprovechamiento estadistico:

Proposito y alcance

 ¢El registro tiene un objetivo definido?
« ¢;Se identifica el responsable de su administracion y actualizacion?
« ¢:Se conoce qué informacion registra y para qué se utiliza?

Organizacion de la informacion

« ¢Lainformacion se almacena en una base de datos estructurada?
+ ¢Cada registro identifica de forma unica la unidad registrada (persona,
empresa, establecimiento, tramite, producto, entre otros)?

« ¢Las variables estan claramente definidas y documentadas mediante
un diccionario de datos?

Estandarizacion
« ¢Se utilizan clasificaciones y/o nomenclaturas?

« ¢Lasreglas para registrar, actualizar y modificar la informacion estan
documentadas y se aplican de manera uniforme?
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Calidad de la informacion

« ¢Se garantiza la continuidad del registro para realizar analisis y comparaciones
en el tiempo?

+ ¢Existen controles para identificar y corregir errores, inconsistencias o registros
duplicados?

Documentacion y trazabilidad

« ¢(Elregistro cuenta con metadatos y documentacion que permitan comprender el
origen, significado y uso de los datos?

« ¢Es posible conocer el origen de la informacion y las transformaciones realizadas
sobre los datos?

Seguridad e interoperabilidad

« ¢Se protege la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion?
« ¢(Elregistro puede intercambiar informacion con otros sistemas mediante
estandares definidos?

Seguimiento y mejora continua

« ¢:Serealiza seguimiento periodico a la calidad del registro?
+ ¢:Se implementan acciones para fortalecer y mejorar continuamente la informacion?

Cuando el registro administrativo cumple estas condiciones...

El registro administrativo puede aprovecharse como fuente de datos de una operacion estadistica.
A partir de este momento, se desarrolla el proceso estadistico para transformar los datos adminis-

trativos en informacion estadistica de calidad que apoye la toma de decisiones.




¢Como se aprovecha un registro
administrativo durante el proceso

estadistico?

1. Identificar la necesidad de informacion

Se determina si el registro administrativo puede
aprovecharse como fuente de datos para responder a
una necesidad de informacion estadistica.

2. Disenar el aprovechamiento estadistico

Se define cémo se utilizaran los datos del registro
administrativo para producir informacion estadistica.

3. Preparar la implementacion

Se desarrollan y prueban las herramientas, reglas
y procedimientos para incorporar el registro
administrativo al proceso estadistico.

4. Acopiar los datos

Se reciben o consultan los datos del registro
administrativo y se verifica que cumplan las condiciones
definidas para su utilizacion.

5. Procesar los datos

Los datos del registro administrativo se integran,
validan, clasifican y depuran para producir la base de
datos estadistica.

6. Analizar la informacion

Se validan, interpretan y contextualizan los resultados
obtenidos para generar informacion estadistica.

7. Difundir los resultados

Se publican la informacidn estadistica y la
documentacion que facilita su comprension e
interpretacion.

8. Evaluar y mejorar

Se evalua la operacion estadistica y se identifican
oportunidades de mejora para fortalecer el
aprovechamiento del registro administrativo.




4 Contenido por fase

En cada fase se presentan tres elementos: qué ocurre durante la fase, como aporta el registro

administrativo a la produccion de informacion estadistica y cual es el resultado esperado.

1. Deteccion y analisis de necesidades
Identificar la necesidad de informacion entificar la necesidad de informacion

Pregunta guia: ;El registro administrativo puede aprovecharse como fuente de datos para responder a una necesidad

de informacion estadistica?

;Qué ocurre en esta fase?

+ Se identifican las necesidades de informacion estadistica
de los usuarios.

+ Se analiza si el registro administrativo puede satisfacer
esas necesidades como fuente de datos.

« Se verifica la disponibilidad, cobertura, continuidad,
desagregacion, oportunidad y acceso a la informacion
contenida en el registro.

+ Se identifican fortalezas, limitaciones y necesidades de
fortalecimiento para su aprovechamiento estadistico.

¢Como aporta el registro administrativo?

* Proporciona la informacion necesaria para evaluar su
pertinencia como fuente de datos.

+ Permite determinar si la informacién disponible
responde a los requerimientos de la operacion
estadistica.

Resultado de la fase: Se determina la viabilidad del registro administrativo como fuente de datos para la operacion
estadistica y se identifican los requerimientos para su aprovechamiento estadistico.
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2. Diseno
Disenar el aprovechamiento estadistico

Pregunta guia: ;Como se utilizaran los datos del registro para producir estadisticas?

¢Qué ocurre en esta fase?

+ Se confirma que el registro administrativo es la fuente de

datos adecuada para la operacion estadistica.

Se definen las variables, conceptos, indicadores,
clasificaciones y nomenclaturas que se utilizaran.

Se definen los acuerdos de intercambio o suministro de
datos, la periodicidad de actualizacion, los responsables 'y
las condiciones de acceso al registro administrativo.
Se definen los criterios de calidad que deberan cumplir
los datos para su acopio y posterior procesamiento.

Se disenan las reglas y procedimientos para el acopio,
procesamiento, analisis, difusion y evaluacion de la
informacion.

Se documenta el disefio metodoldgico y operativo de la
operacion estadistica.

¢Como aporta el registro administrativo?

+ Proporciona la fuente de datos para la produccién de
informacion estadistica.

« Permite definir las variables, conceptos, indicadores
y clasificaciones que seran utilizados en la operacion
estadistica.

+ Facilita establecer las condiciones técnicas,
metodologicas y de calidad para su aprovechamiento
estadistico, incluyendo los mecanismos de intercambio
y suministro de datos.

* Orienta el diseno de los procesos de acopio,
procesamiento, analisis, difusion y evaluacion de la
informacion estadistica.

Resultado de la fase: Disefio metodoldgico y operativo que define el aprovechamiento del registro administrativo como
fuente de datos para la produccion de informacion estadistica.
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3. Construccion
Preparar la implementacion

Pregunta guia: ;Qué debe construirse para incorporar el registro administrativo al proceso estadistico?

¢Qué ocurre en esta fase?

+ Se desarrollan y configuran los componentes tecnologicos,
metodologicos y operativos para incorporar el registro
administrativo.

+ Se implementan los mecanismos para el intercambio,
recepcion, almacenamiento, integracion y validacion de los
datos.

+ Se elaboran diccionarios de datos, catalogos, reglas de
homologacion y demas especificaciones técnicas.

+ Se disenan y prueban los procedimientos, manuales,
protocolos y controles que soportaran el aprovechamiento
estadistico del registro administrativo.

¢Como aporta el registro administrativo?

* Permite desarrollar los mecanismos necesarios
para recibir, integrar y validar sus datos de manera
estandarizada.

* Facilita la automatizacion y estandarizacion de
los procesos de incorporacion y tratamiento de la
informacion.

« Garantiza que el registro pueda aprovecharse de
manera consistente, segura y reproducible durante
la operacion estadistica.

Resultado de la fase: Componentes metodoldgicos, tecnoldgicos y operativos desarrollados y probados para incorpo-
rar y aprovechar el registro administrativo como fuente de datos de la operacion estadistica.
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4. Acopio

Acopiar los datos

Pregunta guia: ;Los datos del registro administrativo cumplen las condiciones definidas para su

aprovechamiento estadistico?

¢Qué ocurre en la fase?

« Sereciben, consultan o extraen los datos del registro
administrativo mediante los mecanismos definidos para
su intercambio o suministro.

« Se verifica que los archivos recibidos cumplan las
especificaciones acordadas de estructura, variables,
cobertura, periodo de referencia, integridad, completitud
y oportunidad.

+ Se ejecutan los controles iniciales de calidad y
se registran las entregas, novedades, versiones,
observaciones y responsables del suministro de la
informacion.

¢Como aporta el registro administrativo?

 Proporciona los datos que alimentan la
operacion estadistica.

« Permite verificar que la informacion recibida
cumple las condiciones técnicas y de calidad
definidas para su aprovechamiento estadistico.

 Garantiza la trazabilidad del suministroy la
confiabilidad de los datos que ingresan al
proceso estadistico.

Resultado de la fase: Datos del registro administrativo recibidos, verificados y habilitados para iniciar el

procesamiento estadistico.




5. Procesamiento
Procesar los datos

Pregunta guia: ;Como se preparan los datos del registro administrativo para producir informacion estadistica?

¢Que ocurre en la fase?

+ Se integran los datos provenientes del registro
administrativo y, cuando aplique, de otras fuentes de
informacion.

+ Se clasifican, codifican, homologan y estandarizan los
datos conforme a las especificaciones metodoldgicas.

+ Se validan, editan y depuran los datos para identificar
y corregir inconsistencias, duplicados, valores atipicos
o datos faltantes.

+ Cuando corresponde, se aplican procesos de
imputacion o derivacion de variables y se conserva la
trazabilidad de las transformaciones realizadas.

¢Como aporta el registro administrativo?

Proporciona los datos que seran transformados en una
base de datos estadistica.

Permite aplicar reglas de validacion, depuracion y estan-
darizacion para garantizar la calidad de la informacion.
Genera una base de datos estadistica consistente, integra
y trazable para el analisis y la produccion de resultados.

Resultado de la fase: Base de datos estadistica integrada, validada, depurada, documentada y lista para el analisis.




6. Analisis
Analizar la informacion

Pregunta guia: ;Los resultados obtenidos representan adecuadamente el fenémeno de estudio?

¢Qué ocurre en esta fase?

+ Se analiza la consistencia y coherencia de los resultados
obtenidos a partir de los datos del registro administrativo.

+ Se contrastan los resultados con periodos anteriores,
otras fuentes de informacion y referentes tematicos o
territoriales, cuando aplique.

+ Seidentifican y documentan las limitaciones derivadas
de la cobertura, oportunidad, cambios administrativos o
calidad de los datos que puedan afectar la interpretacion
de los resultados.

+ Se generan las agregaciones, indicadores y demas
productos estadisticos definidos en el diseno.

¢Como aporta el registro administrativo?

 Proporciona la informacion necesaria para generar
indicadores y resultados estadisticos.

« Permite analizar la consistencia, comparabilidad e
interpretabilidad de los resultados.

* Facilita identificar el alcance y las limitaciones de la
informacion estadistica producida.

Resultado de la fase: Resultados estadisticos analizados, validados e interpretados, acompafnados de la documentacion
necesaria para su correcta comprension y uso.




7. Difusion
Difundir los resultados

Pregunta guia: ;Como se ponen a disposicion de los usuarios los resultados obtenidos a partir del aprovechamiento del
registro administrativo?

¢Que ocurre con el registro administrativo?

+ Se difunde la informacion estadistica mediante
indicadores, series, cuadros, mapas, tableros y otros
productos estadisticos.

+ Se informa que el registro administrativo constituye la
fuente de datos utilizada en la operacion estadistica.

+ Se publican los metadatos que describen la metodologia,
cobertura, periodo de referencia, calidad, limitaciones y
demas aspectos necesarios para la correcta interpretacion
de la informacion.

+ Se protege la confidencialidad de la informacion y, cuando
aplica, se ponen a disposicion microdatos anonimizados
conforme a la normativa vigente.

¢Como aporta a la produccion estadistica?

* Proporciona la fuente de datos que sustenta la informacion
estadistica difundida.

+ Permite documentar el origen, alcance y limitaciones
de la informacion estadistica para facilitar su correcta
interpretacion.

* Fortalece la transparencia, la trazabilidad y la confianza en
los resultados publicados.

Resultado de la fase: Informacion estadistica y sudocumentacion difundidas de manera clara, oportuna, accesible y confor-
me a atributos de la calidad estadistica accesibilidad, transparencia, oportunidad y puntualidad.




8. Evaluacion
Evaluar y mejorar

Pregunta guia: ;Qué oportunidades de mejora se identifican para fortalecer el aprovechamiento del registro administrati-

vo y la operacion estadistica?

¢Qué ocurre con el registro administrativo?

+ Se evalua el desempefio de la operacion estadistica y el
cumplimiento de sus objetivos.

+ Se analiza el desempefio del registro administrativo
como fuente de datos, considerando aspectos como
cobertura, completitud, consistencia, oportunidad y
continuidad.

+ Se identifican oportunidades de mejora en el suministro
de datos, la calidad de la informacion, los procesos y los
mecanismos de intercambio.

+ Se formulan acciones para fortalecer el
aprovechamiento estadistico del registro administrativo
en futuras iteraciones.

¢Como aporta a la produccion estadistica?

 Permite identificar fortalezas y oportunidades de mejora
en la calidad de los datos utilizados para la produccion
estadistica.

* Proporciona evidencia para fortalecer los mecanismos
de intercambio, validacion y aprovechamiento de la
informacion.

 Favorece la mejora continuay la articulacion entre la
entidad responsable del registro administrativo y la
entidad productora de la operacion estadistica.

Resultado de la fase: Evaluacion del desempefo de la operacion estadistica y plan de mejora para fortalecer el
aprovechamiento del registro administrativo como fuente de datos.




5 Contenido por fase

Punto de partida

Datos generados y conservados por las
entidades en el cumplimiento de sus funciones o
competencias, que pueden aprovecharse como
fuente de datos para una operacion estadistica.
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Valor agregado del proceso estadistico

El registro administrativo se configura para
garantizar que sus datos sean completos,
consistentes, estandarizados, documentados

iy v aptos para su aprovechamiento estadistico.
Posteriormente, mediante la aplicacion del
proceso estadistico, estos datos se validan,
analizan y transforman en informacion
estadistica de calidad.
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Resultado

Informacion estadistica presentada mediante aprovechamiento estadistico va mas alla de recibir una base
indicadores, series, cuadros, mapas, tableros de datos. Requiere configurar el registro administrativo y

y otros productos estadisticos, que apoyan aplicar el proceso estadistico para transformar los datos en
la formulacion, seguimiento y evaluacion de informacion estadistica confiable, comparable y util para la

politicas publicas y la toma de decisiones. toma de decisiones




Componentes que

acompanan toda la ruta

Calidad

Se verifica y fortalece la calidad de los datos y del
proceso mediante controles, seguimiento, evaluacion
y acciones de mejora continua.

Metadatos

Se documentan los conceptos, variables, metodologia,
versiones, transformaciones y demas aspectos
necesarios para comprender e interpretar la informacién
estadistica

Confidencialidad

Se protege la informacion conforme a la normativa
vigente, evitando la identificacién o divulgacion no
autorizada de los datos.

Seguridad

Se implementan controles para garantizar el acceso
autorizado, la transmision, el almacenamiento, la
conservacion y el respaldo seguro de la informacién.

Trazabilidad

Se registra el origen de los datos, las transformaciones
realizadas, los controles aplicados, las versiones y las
decisiones adoptadas durante el proceso.

Interoperabilidad

Se promueve el intercambio de informacion mediante
estandares, clasificaciones, nomenclaturas y
mecanismos que faciliten la integracion entre sistemas
y entidades.
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